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Cast prvni

Obecna c¢ast

Clanek 1
Poslani, postaveni a zavaznost organiza¢niho iadu Archivu bezpeénostnich

slozek

(1) Organizacni fad stanovi plisobnost Archivu bezpecnostnich slozek (déle jen ,,Archiv®)
a jeho hlavni Cinnosti; stanovi vzdjemné vztahy organizacnich utvart (ddle jen
Hatvari™) Archivu a zaméstnancti Archivu, jejich postaveni v organizacni struktufe,
zésady fizeni, ndpln ¢innosti organizacnich utvaru, rozsah pravomoci a povinnosti
vedoucich zamé&stnanct. RovnéZ vymezuje vztah Archivu a Ustavu pro studium
totalitnich rezimi (ddle jen ,,Ijstav“) a Ministerstva vnitra CR.

(2) Organizacni tdd Archivu (ddle jen ,fad”“) je =zdkladnim vnitfnim ptedpisem
schvalovanym feditelem Archivu, zdvaznym pro vSechny zameéstnance v pracovnim
poméru k Archivu. Déle je zdvazny pro zaméstnance ¢inné pro Archiv na zdklad¢
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér a pro zaméstnance docasné pridélené

k vykonu prace v Archivu.

Clanek 2

Postaveni Archivu

(1) Archiv je spravni fad. Vztahy Archivu k Ustavu jsou vymezeny ustanovenim § 12,
13 a 16 zékona ¢&. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium totalitnich rezZimti a o Archivu
bezpecnostnich sloZzek a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdéjsich predpisii

(dale jen ,,zakon ¢. 181/2007 Sb.%).



(2) Archiv je v odborné &innosti piimo fizen Ministerstvem vnitra CR. Vztahy Archivu
k Ministerstvu vnitra CR jsou vymezeny zejména ustanovenim § 44, 50, 58 a 71
zékona 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmén¢ nekterych zdkond, ve

znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,, zdkon €. 499/2004 Sb. ).
(3) Sidlem Archivu je Praha.
(4) Adresa Archivu je:

Archiv bezpecnostnich slozek
Siwiecova 2428/2
130 00 Praha 3.

Clanek 3

Organizacni struktura Archivu

(1) Organizacni strukturu Archivu tvoii feditel Archivu, interni auditor, bezpecnostni
feditel, kancelat teditele Archivu, jednotlivd oddéleni a zaméstnanci spadajici do

piimé podfizenosti feditele Archivu.

(2) Rediteli Archivu jsou pifmo podiizeni interni auditor, bezpeénostni feditel, vedouct

kancelare feditele Archivu a vedouci jednotlivych oddélent.

(3) Organizacni schéma Archivu je uvedeno v pfiloze tohoto organiza¢niho tadu.

Clanek 4

Pusobnost organizac¢nich utvari a vzajemné vztahy

(1) Pasobnost kazdého tutvaru Archivu predstavuje souhrn tkoll, které je tento utvar
povinen plnit. Primdrnim dkolem kazdého udtvaru Archivu na kterémkoliv stupni fizeni

je:

a) zajiStovat ¢innost Utvaru a plnéni svéfenych ukolt,

b) vyhodnocovat aktudlni stav plnéni tkol, zpracovavat, aktualizovat a realizovat
koncepci rozvoje v oblasti své pusobnosti a spolupracovat na stanoveni
a realizaci koncepce rozvoje celého Archivu,

c) systematicky sledovat a vyhodnocovat vyvoj a nejnovéjsi poznatky ptisluSného



d)

oboru a navrhovat moZznosti jejich aplikace ke zvySeni efektivnosti pfi plnéni
ukold Archivu,

rozvijet ve svéfené oblasti nové a ucinné pracovni metody, zdokonalovat
a racionalizovat odborné ¢innosti,

utvary déle plni dalsi dkoly a vykondvaji dalSi ¢innosti vyslovené neuvedené
v pusobnosti dtvaru, pokud vyplyvaji z této pusobnosti nebo z konkrétnich

ukolii uloZzenych vedoucimi zameéstnanci k realizaci tkoli Archivu.

(2) Kazdy tutvar zajistuje ty odborné Cinnosti, k jejichZ plnéni byl zfizen. Jejich souhrn

tvofi jeho piisobnost. Psobnost pfifazend jednotlivym utvarim je uvedena ve tieti

¢asti radu.

(3) Vzagjemné vztahy mezi utvary Archivu jsou zaloZeny na principu vzdjemné

spoluprace. Pracovni komunikace se déje podle spisového a skartacniho fadu, a to

zpravidla pisemné, prioritné elektronickymi prostiedky. Mezi ttvary a zaméstnanci se

dodrZzuji pravidla subordinace a zdvofilosti. Vzdjemnd spoluprdce utvarii se opird

piedevsim o tyto zédsady:

a)

b)

kazdy utvar i zaméstnanec je povinen uzce spolupracovat s ostatnimi dtvary
a zaméstnanci za ucelem fddného plnéni dkolt Archivu, zejména jim poskytovat
informace a odbornd vyjadfeni a konzultovat s nimi zéleZitosti, které se dotykaji
jejich ptsobnosti. V béZnych zdlezitostech probihd spoluprdce neformadlné,
v podstatnych zalezitostech cestou vedoucich zaméstnanct piisluSnych utvart,
v ptipad¢ sport pak prostfednictvim feditele Archivu,

v piipadech, kdy specifickd problematika n¢kterych dkolt vyzaduje, aby byly
feSeny nebo koordinovany prostfednictvim jednoho z udtvart, fesi takovy utvar,
je-li zmocnén feditelem Archivu, $irSi okruh otdzek, jeZ patii i do plisobnosti
jinych tutvart. Ostatni utvary jsou povinny poskytovat potfebnou soucinnost

a respektovat pokyny vydané v rdmci zmocnéni feditelem Archivu.

(4) Pfedchozi ustanoveni se pfiméfené vztahuji i na zaméstnance vykonavajici pro Archiv

¢innost nebo préci na zédklad€ dohod o pracich konanych mimo pracovni pomeér.



Clanek 5

Verejné vystupovani za Archiv

(1) Oficidlni stanoviska Archivu je opravnén vefejné sd€lovat feditel Archivu, jeho

zastupce, popt. jim zmocnény zaméstnanec Archivu.

Clanek 6

Védecka, publikaé¢ni a vystavni ¢innost

(1) Archiv vykonava vydavatelskou a publikacni ¢innost v oboru archivnictvi a spisové
sluzby, d¢jin spravy, pomocnych véd historickych (,,PVH®), historie a dalSich

spolecensko-védnich obort.

(2) Odborni zaméstnanci Archivu vyvijeji védeckou cinnost s navaznou publikacni,

pfednaskovou a vystavni ¢innosti.

Clanek 7

Porada vedeni Archivu

(1) Porada vedeni Archivu (ddle jen ,,porada®) je svoldvéana k feSeni aktudlnich problémt
a pfedavani informaci na drovni vedeni Archivu. Porady se ucastni feditel Archivu,
vedouci kanceldre feditele Archivu, vedouci jednotlivych oddéleni (v piipadé€ jejich
pracovni absence zastupci vedoucich oddé€leni), eventudlné dalSi osoby pfizvané
feditelem Archivu. Porada jednd podle aktudlnich potfeb a svoldva ji a organizacné
zabezpecuje na zdklad¢ pokynu feditele Archivu vedouci kancelare feditele Archivu.
Prijaté zdvéry shrnuje a ukoly uklddd teditel Archivu. Zdpis z jedndni zajiStuje
vedouci kancelafe feditele Archivu, resp. jim povéfend osoba, a aprobuje jej feditel

Archivu.



Clanek 8

Pracovni komise

(1) Stalé nebo docasné pracovni komise nebo skupiny se ziizuji napii¢ pisobnosti
jednotlivych utvart; komise i pracovni skupiny jsou zfizovdny pokynem feditele

Archivu, ktery rozhoduje o jejich vzniku, sloZeni a plisobnosti.

s M2z

(2) Cinnost komis{ upravuje statut a jednaci ¥ad, ktery schvaluje feditel Archivu.
(3) Pracovni skupiny mohou byt zfizeny bez statutu a jednaciho fadu.

(4) V Archivu se zfizuji tyto stdlé komise:

a) inventariza¢ni komise,

b) Skodni komise,

¢) likvida¢ni komise,

d) komise pro skartacni fizeni a pfedarchivni péci,
e) metodicka komise,

f) komise pro vybér zaméstnancd,

g) jiné.

(5) Vedouci pracovni komise nebo skupiny nemusi byt vedouci zaméstnanec; tento

zaméstnanec neni vedoucim zaméstnancem dle zakoniku prace.

(6) Cleny pracovnich skupin mohou byt rovnéZ externi odbornici.



Cast druha

Zaméstnanci Archivu

Clanek 9

Zameéstnanci Archivu

(1) Prava a povinnosti zaméstnancii Archivu jsou upraveny piisluSnymi pravnimi
predpisy, pracovni smlouvou, pracovnim fiadem, organizaCnim fadem, dalSimi

vnitfnimi pfedpisy Archivu a kolektivni smlouvou.

(2) Popis pracovnich ¢innosti vSech zaméstnancti Archivu stanovi jejich pfimi nadfizent,
prabézné ji aktualizuji a postupuji kancelafi feditele Archivu, kterd zajisti jeji podpis

feditelem Archivu a naslednou distribuci zaméstnanci.

Cléanek 10

Vedouci zaméstnanci Archivu

(1) Vedouci zaméstnanci Archivu jsou:

a) fteditel Archivu,

b) vedouci oddéleni (vedouci kancelare reditele).

(2) Vedouci zamé&stnanec Archivu zejména:

a) vramci svéfené fidici pravomoci zabezpecuje fadné plnéni stanovenych tkolda,

b) =zajiStuje fizeni rizik ve své pilisobnosti véetné piijimani a vyhodnocovani
ucinnych opatfeni k jejich oSetfeni,

c) zabezpecuje kontrolu v ramci své pilisobnosti,

d) v rdmci své pusobnosti spolupracuje s bezpecCnostnim feditelem, podili se na
ochran¢ utajovanych informaci, navrhuje ptehled pracovnich mist, u kterych je
nezbytné seznamovat se s utajovanymi informacemi,

e) vyfizuje petice, stiZnosti, ozndmeni a podnéty obcant, ndleZejici do plisobnosti
dtvaru,

f) v ramci své pisobnosti spolupracuje s internim auditorem.



(3) Vedouci zaméstnanec fidici oddéleni také:

a) predkladd fediteli Archivu ndvrhy na personalni a mzdové zmény v jim fizeném
oddéleni,

b) vykondvd svoji funkci vedouciho oddéleni s péci tadného hospodare
a manaZzera,

c) je povinen chrdnit osobni udaje zpracovdvané jim fizenym organizacnim
utvarem aje povinen pfijimat takovd opatfeni, aby osobni udaje byly

zpracovavany v souladu se zvl4stnim zdkonem'.
(4) Mezi vedoucimi zaméstnanci Archivu plati zdsada vzdjemné spoluprace.

Clanek 11
Reditel Archivu

(1) Reditel Archivu odpovidé za ¢innost Archivu. Je statutdrnim zdstupcem Archivu a ma

vSeobecnou fidici piisobnost.

(2) Hlavnim tkolem feditele je napliiovat tkoly Archivu dle zdkond ¢. 181/2007 Sb.,
¢.499/2004 Sb., zédkona C¢.262/2011 Sb., o ucastnicich odboje a odporu proti

komunismu (ddle jen zdkona &. 262/2011 Sb.) a dalsich pravnich predpisi.”

! Zakon ¢&. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich tidajti a 0 zméné& nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich piedpisii.

2 Zejména zakon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpeénostni zptsobilosti,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zadkon €. 412/2005 Sb.“); zakon ¢. 140/1996 Sb., o
zpristupnéni svazkd vzniklych cinnosti byvalé Statni bezpecnosti, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,zdkon €. 140/1996 Sb.“); zakon ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale
jen ,,zakon ¢. 451/1991 Sb.”); zakon ¢. 279/1992 Sb., o nékterych dalSich predpokladech pro vykon
nékterych funkci obsazovanych ustanovenim nebo jmenovdnim pfisluinikG Policie Ceské
republiky a pfislugniki Sboru ndpravné vychovy Ceské republiky (déle jen ,zakon €. 279/1992 Sb.);
zakon ¢. 255/1946 Sb., o pfrislusnicich ¢eskoslovenské armady v zahranic¢i a o nékterych jinych
Ucastnicich narodniho boje za osvobozeni a o zméné nékterych zdkon(, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zdkon ¢&. 255/1946 Sb.“); zdkon €. 357/2005 Sb., o ocenéni Ucéastnikd
narodniho boje za vznik a osvobozeni Ceskoslovenska a nékterych pozlstalych po nich, o
zvlastnim pfrispévku k dichodu nékterym osobam, o jednorazové penéini castce nékterym
Ucastnikm narodniho boje za osvobozeni v letech 1939 a7 1945 a o0 zméné nékterych zadkon(, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon ¢&. 357/2005 Sb.“); zdkon ¢&. 40/1993 Sb., o nabyvani a
pozbyvani statniho ob&anstvi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisd (dale jen ,zdkon ¢&.



(3) Do pravomoci feditele Archivu ndlezi systém vnitiniho fizeni.

(4) Reditel Archivu je nadifzenym vSech zaméstnancti Archivu.

(5) Rediteli Archivu naleZ{ zejména nasledujici kompetence:

a) stanoveni a fizeni strategického rozvoje a zaméteni ¢innosti Archivu,

b) fizeni rozhodovacich procesu v oblasti ptisobnosti Archivu,

¢) jmenovani a odvoldni vedoucich zaméstnancti Archivu a vymezeni jejich
konkrétni pisobnosti,

d) uzavirani kolektivni smlouvy,

e) schvalovani fidiciho systému Archivu a informac¢niho systému Archivu,

f) konkretizace organizacni struktury a systemizace pracovnich mist Archivu,

g) vydavani vnitfnich pfedpisi Archivu a jejich zmén, provadéni a kontrola jejich
dodrzovani,

h) zfizovani pracovnich a poradnich organt, schvalovani jejich statuti a jednacich
radua,

1) delegovani pravomoci podle ustanoveni fddu a vydavani zmocnéni nebo
povéieni k jednani jménem Archivu,

j) vytvafeni zdkladnich technickych, finan¢nich, persondlnich a organizacnich
podminek pro ¢innost Archivu,

k) rozhodovdni o zdkladnich smeérech persondlni politiky, zvlaste¢ v rlstu
manaZzerskych a odbornych znalosti zamé&stnanct,

1) odpovédnost za bezpecnostni politiku Archivu, v¢etné rezimovych opatieni,

m) odpovédnost za ochranu utajovanych informaci dle zdkona €. 412/2005 Sb.,

n) schvalovani forem a zpisobl prezentace Archivu,

0) zabezpeceni vykonu interniho auditu a kontroly Archivu, schvalovani plani
auditu, hodnoceni ndpravnych opatieni a sledovani vysledki kontrolnich akci

externich organt,

40/1993 Sb.“); zdkon €. 193/1999 Sb., o statnim obdanstvi nékterych byvalych ¢eskoslovenskych
statnich obcéanl, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zadkon ¢&. 193/1999 Sb.“); vyhlaska ¢.
645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona o archivnictvi a spisové sluzbé a o
zméné nékterych zakonl



p) rozhodovéni o zdsadnich otdzkach financovani a hospodateni Archivu,

q) dohled nad dodrZovanim zasad bezpec€nosti prace a ochrany zdravi pii praci, na
rozvoj pracovnich podminek v Archivu, schvalovdni bezpecnostnich
a protipozarnich opatieni Archivu,

r) odpovédnost za dodrzZovani piedpisi z oblasti ochrany Zivotniho prostiedi
v podminkédch Archivu,

s) schvalovani vybérovych fizeni vypsanych Archivem podle pfisluSnych pravnich

piedpisu.

Clanek 12

Zastupce reditele Archivu

(1) Zastupce teditele Archivu zastupuje v dobé nepiitomnosti feditele Archivu v plném
rozsahu prav a povinnosti jako statutdrni zdstupce, a to ve vSech vécech kromé¢ téch,

které si feditel Archivu ptimo vyhradil.
(2) Zastupce feditele déle plni dalsi ukoly uloZené feditelem Archivu.

(3) Zastupce teditele Archivu vykondva zaroven funkci vedouciho oddéleni Federdlniho

ministerstva vnitra, které pifimo fidi a organizuje jeho ¢innost.

Clanek 13

Vedouci oddéleni

(1) Vedouci odd¢leni (vedouci kancelafe feditele) fidi a koordinuje Cinnost svéfeného
oddéleni, stanovi zpusob realizace ukolli oddé€leni a piid€luje ukoly podiizenym

zaméstnancum.

(2) Resi zéleZitosti spadajici do naplné ¢innosti oddélent.

(3) PIni dalsi dkoly uloZené teditelem Archivu.



Clanek 14

Zastupce vedouciho oddéleni

(1) Zastupce vedouciho oddéleni zastupuje v dobé nepfitomnosti vedouciho odd¢€leni
v plném rozsahu prav a povinnosti ve vSech vécech kromé téch, které si vedouci

odd¢leni pifimo vyhradil.

Vs 2

(2) PlIni dalsi ukoly uloZené feditelem Archivu nebo vedoucim oddéleni.

Clanek 15

Spravce agendy

(1) Spravce agendy koordinuje a kontroluje ¢innosti spadajici do népln¢ svéfenych agend,

véetn& organizace, fizeni a kontroly prace jinych zam&stnanciL.”

(2) PIni dalsi ukoly uloZené feditelem Archivu nebo vedoucim oddéleni.

Cast tieti

Cinnost organiza¢nich Gtvari

Clanek 16

Bezpecnostni redizel
(1) Bezpetnostni feditel plni svou funkci podle zvlastniho zdkona® v oblasti
administrativni, objektové, technické, persondlni, jakoZ i v oblasti bezpecnosti préce,

bezpecnosti informacnich systému a kryptografické ochrany.

(2) V ramci této ¢innosti zejména zajist'uje:

? dle § 124 odst. 4 zdkona 262/2006 Sb. — Zakonik price.

Zakon €. 412/2005 Sb., o ochran¢ utajovanych informaci a o bezpecnostni zptisobilosti, ve znéni pozdéjsich
predpist.



a) schvalovani piehledu pracovnich mist, u nichz je vyzadovan piistup k utajované
informaci,

b) navrhuje opatfeni potfebna ke splnéni povinnosti k ochrané utajovanych informaci
a zajist'uje jejich realizaci.

vs 2

(3) Bezpecnostni feditel plni dalsi dkoly uloZené mu feditelem Archivu.

Clanek 17

Interni auditor

(1) Interni auditor zajistuje provadéni interniho auditu v souladu s pradvnimi ptedpisy,
mezindrodnimi standardy a vnitinimi pfedpisy Archivu. V rdmci této cCinnosti

zejména:

a) projedndva piipravu stfednédobych a ro¢nich planii interniho auditu s feditelem
Archivu,

b) zajistuje vykon komplexniho interniho auditu a stim souvisejicich Cinnosti
v souladu s pravnimi predpisy,’

c) predklada fediteli Archivu zpravy obsahujici vysledky interniho auditu,

d) koordinuje a metodicky zajiSt'uje systém fizeni rizik véetné reportingu,

e) predklada ftediteli Archivu doporuceni ke zlepSovani kvality vnitfniho
kontrolniho systému, k pfedchdzeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatieni

k ndpravé zjisténych nedostatki.

(2) Interni auditor plni dalsi tkoly uloZené feditelem Archivu.

> Z4kon & 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych zakoni (zdkon o finanéni kontrole), ve
znéni pozdg&jsich piedpist a vyhldskou Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanén{ kontrole.



Clanek 18

Kancelar reditele Archivu

(1) V cele kanceléfe feditele Archivu stoji vedouci kancelafe feditele Archivu, ktery je

v systému fizeni na trovni vedouciho oddélent.
(2) Kancelét feditele Archivu zajistuje zejména:

a) chod sekretariatu feditele Archivu,

b) vedeni spisové sluzby Archivu,

¢) chod podatelny Archivu,

d) vcéasnou piipravu podkladi pro praci fteditele Archivu a vedeni ptislusné
dokumentace,

e) piipravu a organizaci porad feditele Archivu,

f) koordinaci a piipravu materialdi na jedndni Rady Ustavu,

g) legislativni a pravni sluzby pro potieby Archivu,

h) zpracovani pravnich stanovisek pro potifeby ¢innosti Archivu,

i) vypracovani, popiipad¢ zajisténi stanovisek k vykladim pravnich piedpisi,

j) zpracovani vnitinich pfedpisit Archivu ve stanoveném rozsahu,

k) vedeni databdze vnitinich piedpisti Archivu,

1) poskytovani pravni podpory vSem organizaénim udtvartim Archivu pifi piiprave
a uzavirani smluv,

m) zpracovani koncepce persondlni a socialni politiky Archivu,

n) piipravu kolektivni smlouvy,

0) feSeni podnétli, poddni a stiZnosti obCanu tykajici se ¢innosti Archivu, véetné
vyfizovani souvisejicich dotazli, neni-li pfislusny jiny dtvar,

p) realizaci povinnosti Archivu vyplyvajicich ze zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist,

q) poskytovani souinnosti ostatnim organiza¢nim ttvariim Archivu.



Clanek 19
Oddéleni archivnich fondi operativnich svazki a vySetifovacich spisi
(1. oddéleni)

(1) Oddéleni komplexné zajistuje vykon agendy spravy fondd operativnich svazkil a

vySettovacich spisii; agendy spravy fondu civilni a vojenské rozvédky; agendy spravy

fondii vojenské kontrarozvédky a agendy badatelny Siwiecova.

(2) Oddg¢leni v ramci svérené plisobnosti zajistuje komplexni spravu archivélii dle zdkona

¢. 499/2004 Sb. a zdkona €. 181/2007 Sb. a z nich vyplyvajici €innosti, zejména:

a)
b)

c)

d)

g)
h)
)
1)

piebirani, ukladani, zpracovavani archivalii, vedeni evidence archivilii,
zpracovavani reSersi, odpovédi a stanovisek na dotazy badatelt,

vyhledédvani a pfedklddani archivalii v badateln€ Archivu, kterd je soucasti tohoto
oddélent,

vyhleddvani archivélii a dokumentli pro potieby spravnich dfadii a ostatnich
organizanich slozek statu, organti izemnich samospravnych celkl, vyhledavani
dokumentii pro potieby organii &innych v trestnim fizeni (Policie CR, soudy, stétni
zastupitelstvi),

zpracovavani odpovédi a stanovisek pro potieby spravnich ufadi a ostatnich
organizaCnich slozek stdtu, organii tzemnich samospravnych celkli, organi
¢innych v trestnim fizent,

zhotovovani a zasildni ufedn¢ ovétenych opist, vypisit a kopii piislusnych
archivnich materialq,

piipravu archivalii na systematickou digitalizaci a jejich ndslednou kontrolu,
kontrolu digitaliza¢nich vystupi a zpracovani popisnych metadat k archivaliim,
¢innosti uloZené Archivu podle § 13 odst. 2 pism. e) a f) zdkona ¢. 181/2007 Sb.,
¢innosti uloZené Archivu podle § 15 zédkona ¢. 181/2007 Sb.

(3) Pro potieby zdkona ¢. 140/1996 Sb., zajistuje oddéleni zejména:

a)
b)

c)

vedeni evidence archivélii zpfistupiiovanych dle tohoto zdkona,
vyfizovani zadosti o zpfistupnéni,

piipravu archivalif na zptistupnéni véetné znecitelnéni udaju.



(4) Pro potteby zdkona ¢. 262/2011 Sb., zajistuje oddéleni zejména:

a)
b)

c)
d)

dohledavani archivalii k zddostem o vydéani osvédcent,

zpracovavani odbornych stanovisek Archivu k jednotlivym Zadostem o vydéni
osvédceni,

piipravu dohledanych archivalii na digitalizaci,

spolupraci s piisluSnym pracovistém Archivu pfi vyfizovani této agendy.

(5) Pro potteby zdkona ¢. 412/2005 Sb. zajistuje oddé€leni vyhleddvani podkladi

a zpracovani anotaci pro bezpecnostni provérky provadéné Narodnim bezpecnostnim

uradem.

(6) Pro potieby zdkont ¢. 451/1991 Sb. a 279/1992 Sb., zajistuje oddéleni vyhleddvani

archivdlii a zpracovani podkladii pro vydavani osvédCeni pro bezpecnostni odbor

Ministerstva vnitra CR.

Cléanek 20
Oddéleni archivnich fondi FMV
(2. oddéleni)

(1) Oddéleni komplexné zajistuje vykon agendy spravy fondd FMV a byvalého

Studijniho tstavu MV a agendy badatelny Na Struze.

(2) Oddéleni v rdmci sveétené plisobnosti zajistuje komplexni spravu archivalii dle zdkona

¢. 499/2004 Sb. a zdkona €. 181/2007 Sb. a z nich vyplyvajici ¢innosti, zejména:

a)
b)
c)

d)

piebirani, ukladani, zpracovavani archivalii, vedeni evidence archivilii,
zpracovavani resersi, odpoveédi a stanovisek na dotazy badatelq,

vyhledédvani a pfedklddani archivalii v badateln€ Archivu, kterd je soucasti tohoto
oddé€lent,

vyhleddvani archivélii a dokumentii pro potieby spravnich dfadii a ostatnich
organizacnich slozek statu, organii izemnich samospravnych celkii, vyhleddvani
dokumentii pro potieby organii &innych v trestnim fizeni (Policie CR, soudy, stétni

zastupitelstvi),



g)
h)
i)
J)

zpracovavani odpovédi a stanovisek pro potieby spravnich ufadi a ostatnich
organizaCnich sloZek stdtu, orgdnli dzemnich samospravnych celkll, organil
¢innych v trestnim fizent,

zhotovovani a zasilani dfedné ovéfenych opist, vypist a kopii pfisluSnych
archivalii,

piipravu archivélii na systematickou digitalizaci a jejich naslednou kontrolu,
kontrolu digitaliza¢nich vystupi a zpracovani popisnych metadat k archivaliim,
¢innosti uloZené Archivu podle § 13 odst. 2 pism. e) a f) zdkona ¢. 181/2007 Sb.,
provoz specializované knihovny dle § 13 odst. 2 pism. g) zdkona ¢. 181/2007 Sb.

(3) Pro potieby zdkona ¢. 262/2011 Sb., zajistuje odd€leni zejména:

a)
b)

c)
d)

dohledavani archivalii k zddostem o vydéni osvédcent,

zpracovavani odbornych stanovisek Archivu k jednotlivym Zadostem o vydani
osvédceni,

pfipravu dohledanych archivalif na digitalizaci,

spolupraci s piisluSnym pracovistém Archivu pfi vyfizovani této agendy.

(4) Pro potieby zdkona €. 255/1946 Sb., zajistuje oddéleni zejména:

a)
b)

c)

d)

dohledéavani archivalii k vydavani osvédcent,

zpracovavani odbornych stanovisek Archivu k jednotlivym Zadostem o vydani
osveédceni,

zpracovavani odbornych reSer§i k zakonu ¢. 255/1946 Sb. a k problematice
okupace a odboje obecné, vyhledavani podkladid v ostatnich archivech v siti
archivi CR (Néarodni archiv, stitni oblastni a statni okresni archivy a dalsi),
v ptipad¢ potieby zajisténi podkladl ze zahrani¢nich archivi,

spoluprdci s pifslusnym pracovi§tém Ministerstva obrany CR zabyvajicim se

agendou zékona €. 255/1946 Sb.

(5) Pro potteby zdkona ¢. 357/2005 Sb. zajistuje oddéleni zejména:

a)
b)
c)

dohledavani archivalii k vydavani potvrzeni,

zpracovavani stanovisek Ministerstva vnitra CR k jednotlivym Zddostem,
vyhled4véani podklad v ostatnich archivech v siti archivi CR (Nérodni archiv,
staitni oblastni a statni okresni archivy a dalsi), v pfipad¢ potieby zajiSténi

podkladt ze zahrani¢nich archivi.



(6) Pro potieby zdkona ¢. 412/2005 Sb. zajistuje oddé€leni vyhleddvani podkladii pro

bezpecnostni provérky provadéné Narodnim bezpecnostnim dfadem.

(7) Pro potieby zdkonii ¢. 451/1991 Sb. a 279/1992 Sb., zajiStuje oddéleni vyhledavani
archivdlii a zpracovani podkladi pro vyddvani osvédceni pro bezpecnostni odbor

Ministerstva vnitra CR.

(8) Pro potteby zdkona €. 40/1993 Sb. a zdkona ¢. 193/1999 Sb. zajiStuje oddcleni
vyhledavani archivlii a zpracovdvéani podkladl pro rozhodovéni o zachovéni ¢i ztraté

statniho obcanstvi.

Clanek 21
Oddéleni archivnich fondi MV CSR, StB a vojsk MV
(3. oddéleni)

(1) Oddéleni komplexn& zajiituje vykon agendy spravy fondd MV CSR a tzemnich
utvari VB; agendy spravy fondl uUzemnich dtvari StB; agendy spravy fondl

persondlii MV; agendy spravy fondl vojsk MV a agendy badatelny Kanice.

(2) Oddéleni v rdmci svétené pusobnosti zajistuje komplexni spravu archivalii dle zdkona

¢. 499/2004 Sb. a zdkona €. 181/2007 Sb. a z nich vyplyvajici ¢innosti, zejména:

a) prebirani, ukladani, zpracovavani archivélii, vedeni evidence archivalii,

b) zpracovavani resersi, odpovédi a stanovisek na dotazy badateld,

¢) vyhledavani a predkladani archivélii v badateln¢ Archivu, kterd je soucésti tohoto
oddé€leni,

d) vyhleddvani archivélii a dokumenti pro potieby spravnich dfadii a ostatnich
organizacnich slozek statu, organii izemnich samospravnych celkii, vyhleddvani
dokumentii pro potieby organii &innych v trestnim fizeni (Policie CR, soudy, stétni
zastupitelstvi),

e) zpracovavani odpoveédi a stanovisek pro potieby spravnich uradi a ostatnich
organizaCnich slozek statu, organii tzemnich samospravnych celkli, organi

¢innych v trestnim fizent,



f) zhotovovani a zasilani dfedné ovéfenych opist, vypist a kopii pfisluSnych
archivalii,

g) pripravu archivalii na systematickou digitalizaci a jejich ndslednou kontrolu,

h) kontrolu digitaliza¢nich vystupl a zpracovani popisnych metadat k archivaliim,

i) Cinnosti ulozené Archivu podle § 13 odst. 2 pism. e) a f) zdkona ¢. 181/2007 Sb.,

j) provoz specializované knihovny dle § 13 odst. 2 pism. g) zédkona ¢. 181/2007 Sb.

(3) Pro potieby zdkona ¢. 262/2011 Sb., zajistuje oddéleni zejména:
a) dohledavani archivélii k Zddostem o vydani osvédcent,
b) zpracovavani odbornych stanovisek Archivu k jednotlivym Zidostem o vydani
osvédceni,
c) pripravu dohledanych archivélii na digitalizaci,

d) spolupréci s piisluSnym pracovistém Archivu pii vyfizovani této agendy.

(4) Pro potieby zdkonii ¢. 451/1991 Sb. a 279/1992 Sb., zajistuje oddéleni vyhleddvani
archivélii a zpracovani podkladii pro vydavani osvédCeni pro bezpec¢nostni odbor

Ministerstva vnitra CR.

(5) Pro potteby zdkona ¢. 412/2005 Sb. zajistuje oddéleni vyhleddvani podkladd pro

bezpecnostni provérky provadéné Narodnim bezpecnostnim tdfadem.

Clanek 22
Oddéleni agendy zakona ¢. 262/2011 Sh.
(4. oddéleni)

(1) Oddéleni komplexné zajiStuje vykon agendy zdkona ¢. 262/2011 Sb. v Archivu

a agendy koordinace spoluprédce s ostatnimi institucemi a organizacemi statni spravy.

(2) Oddéleni v ramci svétené pusobnosti vykondva cCinnosti dle specidlniho zdkona

¢. 262/2011 Sb., zejména:

a) pfijimani a evidenci Zadosti od Ministerstva obrany CR a Etické komise CR,

b) spoluprici s ostatnimi pracovisSti Archivu pfi evidenénim Setfeni a spolupréci



pii osobnim Setieni v archivnich fondech,

¢) spolupréci pfi digitalizaci archivalii,

d) zpracovavani odbornych stanovisek Archivu k jednotlivym Zadostem,

e) provadéni reserSni ¢innosti k zpracovdvanym odbornym stanovisktim,

f) zavérecnou kontrolu a odesilani veskerych Archivem zpracovanych odbornych
stanovisek prostiednictvim datové schrianky Ministerstvu obrany CR a Etické
komise CR,

g) spolupraci s piislusnym pracovi§tém Ministerstva obrany CR zabyvajicim se
agendou zdkona ¢. 262/2011 Sb.

h) spoluprici s piislu§nym pracovistém Ustavu zabyvajicim se agendou zdkona ¢&.

262/2011 Sb.

(3) Odd¢leni vykonava dalsi ¢innosti dle zdkona ¢. 181/2007 Sb., zejména podle § 13 odst.
2 pism. e) a f).

Clanek 23
Oddéleni digitalizace a ochrany archivalii

(5. oddéleni)

(1) Oddéleni komplexn¢ zajiStuje vykon agendy digitalizace archivdlii a agendy ochrany

archivalii.

(2) Oddéleni vramci svéfené plsobnosti zajiStuje vytvareni digitdlnich reprodukci
archivdlii v analogové podobé a komplexni péci o uchovani archivélii v analogové

podobé¢ podle zdkoni ¢. 499/2004 Sb. a 181/2007 Sb. a jejich restaurovani, zejména:

a) optimalizaci procesu digitalizace archivalii,

b) néaslednou dpravu a kontrolu Ccitelnosti, dplnosti a technickych parametrii
vytvotenych digitalnich reprodukci archivalii,

¢) provadéni restaurdtorskych ¢i konzervatorskych zasaht,

d) dodrZovani piijatych digitalizacnich a restaurdtorskych standardi a metodik,

e) ve spoluprici soddélenim IT a evidenci technické zabezpeceni provozu
digitaliza¢niho pracoviste,

f) preventivni péci a prizkumy fyzického stavu archivlif,



g) rozvoj digitalizacnich, konzervatorskych a restauratorskych metodik a technologif,

h) ovéfovani novych metod a materidli pouZivanych v konzervatorské
a restauratorské praxi,

i) vyhodnocovani hygienického rezimu v depozitafich a ukoly souvisejici
s dezinfekci archivnich fondu,

j) kontrolu stavu a klimatické situace depozitail, navrhuje bezpecné uloZeni,
ochranné obaly a feSeni klimatického reZzimu v depozitafich,

k) kontrolu stavu a klimatické situace digitaliza¢nich pracovist,

1) ve spolupréci s ostatnimi odd€lenimi zpracovani odbornych piedpisii ve svéfené
pusobnosti,

m) vytvafeni ndvrhii metodik digitalizaéniho procesu a koncepce digitalizace

v Archivu.

Clanek 24
Oddéleni informacnich technologii a evidenci
(6. oddéleni)

(1) Oddéleni komplexné zajistuje vykon agendy spravy informacnich a komunikacnich
technologii (ICT); agendy rozvoje ICT; agendy spravy digitdlnich reprodukci

archivdlii a agendy vyhleddvéni v databazich Archivu.

(2) Odde¢leni v ramci svefené piisobnosti zajistuje zejména:
a) kazdodenni spravu a provoz infrastruktury ICT,
b) spoluprici s Ustavem na ochrang, zalohovani a technické kontrole dat,
¢) vsSestrannou technickou podporu v oblasti ICT,
d) koncepcni rozvoj v oblasti hardware a software vcetn¢ programovani vlastnich
aplikact,
e) detailni specifikaci pro vybérova fizeni v oblasti ICT,
f) zpracovani dokumentace k pouzivanym systémiim,
g) prosazovani odpovidajici politiky z hlediska ICT bezpecnosti,
h) spravu uloZeni a zélohovani digitalnich reprodukci archivalii,

i) spravu a rozvoj databdzovych vyhleddvacich systému Archivu,’

6 Véetnd evidenénich a registraénich pomiicek pfedanych Archivu dle § 14 odst. 1 zdkona &. 181/2007 Sb.



j) vyhledavani v databdzovych vyhleddvacich systémech pro napliiovani zakonnych

povinnosti Archivu, pfedevsim dfednich a badatelskych dotazi.

Clanek 25
Oddéleni ekonomiky a provozu

(7. oddéleni)

(1) Oddéleni ekonomiky a provozu komplexné zajistuje vykon agendy ekonomiky a
finan¢niho hospodateni; agendy provozniho hospodafeni; agendy spravy budov

Archivu v Praze a agendy spravy budovy Archivu v Kanicich.

(2) Oddéleni v ramci svétené pusobnosti zajistuje zejména:

a) vedeni ucetnictvi a jinych aktivit Archivu v rozsahu a zpilisobem stanovenym
zvlastnimi predpisy’,

b) spoluprici s piislu§nym ekonomickym a provoznim pracovistém Ustavu,

¢) fizeni a provadéni platebniho styku a ostatnich plateb za provedenou préci,

d) vedeni knihy pfijatych a vydanych faktur, zictovani sluzebnich cest,

e) zpracovani mzdové a persondlni agendy,

f) vydeje a vyuctovani stravenek a cenin,

g) sestaveni a aktualizaci uctového rozvrhu Archivu, zpracovani ucCetnich
a finan¢nich vykazi,

h) evidenci a inventarizaci majetku,

i) predbéZnou kontrolu v rdmci své piisobnosti,

J) sestavovani rozpoctu Archivu,

k) kontrolu uc¢elného, efektivniho a hospodarného ¢erpani financnich prostiedki,

1) finan¢ni planovani Archivu a provadéni vnitinich rozpoctovych opatieni,

m) spravnost vypracovani investicnich akci vedenych v SMVS (Sprava majetku
ve vlastnictvi statu), piipravu a realizaci investi¢nich akci,

n) materidln¢ technické vybaveni organizacni slozky statu,

0) kontrolu stavebniho a technického stavu objekti Archivu a jejich stavebni udrzbu,

p) zajisténi revizi technickych zafizenfi a pfistroji Archivu,

q) evidenci provozu a hospodarné vyuziti dopravnich prostfedkil (autoprovoz)

r) zajistuje a odpovida za ostrahu objekti Archivu,

7 Z4kon &. 563/1991 Sb., o téetnictvi, ve znéni pozd&jsich predpisi.



s) zajistuje a odpovida za uklid prostor ur¢enych objekti,
t) zabezpecuje odborné Skoleni pro zameéstnance Archivu dle platnych zdkoni

a vyhlaSek vcetné jejich ptezkouseni.

Cast étvrta
Zavérecéna ustanoveni
Clanek 26

(1) Opravnéni zaméstnanct pii podepisovani dokumenti a pfi schvalovani a podepisovani

ucetnich dokladii stanovi vnitini pfedpisy Archivu.

(2) Vedouci zaméstnanci Archivu jsou povinni sezndmit s timto organiza¢nim fadem
vSechny své podiizené zaméstnance a zajistit, aby byl organizacni fad uloZen na misté

dostupném pro vSechny zaméstnance organiza¢niho utvaru.

Clanek 27

s M2

Zrusuje se organizacni fdd Archivu ze dne 19. 12. 2012.

Cléanek 28

we

Tento organiza¢ni fad nabyva tuc¢innosti dnem 1. 2. 2015.

Mgr. Svétlana Pta¢nikova
feditelka Archivu bezpecnostnich slozek

C.j. ABS 1031/2015 R
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