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Uvod

Rok 2015 ptinese Archivu bezpecnostnich slozek (déle jen ,,Archiv‘) patrné nejvétsi
zménu od doby jeho vzniku. V souvislosti s pfiznanim tficeti novych rozpoctovanych mist
a v neposledni fad¢ i v souvislosti s novym sluZebnim zdkonem €. 234/2014 Sb. se vyznamné
zméni a zjednodusi jeho organizacni struktura. Budou zfizena dvé nova odd¢€leni — oddéleni
digitalizace a ochrany archivalii a odd€leni informacnich technologii a evidenci. Kromé toho
bude vyznamné posileno oddéleni agendy zdkona ¢. 262/2011 Sb. o ucastnicich odboje a
odporu proti komunismu. Budou zruSeny odbory, ¢imZ Archiv ptizplisobi svoji strukturu té,
kterd je obvykld pro jiné statni archivy, a ddle skupiny, jejichZ dal$i existenci neumoznuje
sluZebni zdkon.

Diky uspéSnému dokonceni generdlni inventury archivnich souborii bude moZno
vyuzit odborné pracovniky, podilejici se v minulosti na tomto tukolu, k jejich poradani.
Nicméné i nadéle bude prioritou (kromé dkolli, vyplyvajicich ze zdkona ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi a spisové sluzbé a ze zdkona &. 181/2007 Sb. o Ustavu pro studium totalitnich
rezimli a o Archivu bezpecnostnich slozek) agenda zdkona ¢. 262/2011 Sb. Doufdme, Ze i
letos potéSime vSechny pfiznivce naSeho odborného — a nyni navic recenzovaného —
periodika, Sborniku Archivu bezpecnostnich slozek, jeho 13. ¢islem.

Jak jiz bylo feCeno, novd rozpo€tovand mista umoznuji Archivu zfidit vlastni
digitalizaCni pracovisté, a to piimo v mistech uloZeni archivélii, které nebudou trpéct
zbyteCnym transportem. Interni i externi kontroly, které v r. 2014 porovnavaly digitalizaty
s origindly, zjistily zna¢nou chybovost a v mnoha pfipadech také Spatnou Citelnost
digitalizat. Spole¢nd komise zdstupci Archivu a Ustavu pro studium totalitnich rezimi (déle
jen ,,Ustav®) konstatovala mj. systémové Spatné vymezeni kompetenci mezi Ustavem a
Archivem. Soustfedéni digitalizace archivdlii do rukou Archivu, nov€ nastavena pravidla a
pracovni postupy, diky nimz bude kazdému zaméstnanci Archivu, ktery se v jakékoliv fazi
procesu digitalizace tcastni, jasné, co a jak ma délat, budou znamenat minimalizaci piipadu,
kdy se lisi origindl archivélie a jeji elektronickd verze.

Archiv pfevezme do plné spravy rovnéz evidence a jejich rozvoj. Prdva a povinnosti
Archivu s tim spojené vyplyvaji z §23 zakona €. 181/2007 Sb. AZ dosud vSak tyto systémy a
evidence byly pievazné v rukou Ustavu. Vzhledem k fadé v minulosti nefeSenych problémt
v této oblasti bude alespon zpo&itku nezbytn4 tizkd soudinnost s Ustavem.

V oblasti ekonomiky a provozu ¢ekd Archiv zejména dokonceni prestavby pracovisté
Branik, véetné zatepleni plasté této budovy.

Struktura planu Cinnosti se drzi osvédceného schématu, tedy rozclenéni kapitol dle
okruhii ¢innosti, které Archiv vykondvd, a v ramci téchto kapitol pak podle jednotlivych
oddé€leni Archivu. Za zédklad je bréna organizac¢ni struktura platnd od 1. 2. 2015. V planu tak
najdete tradicni kapitoly 1 - Akvizice a delimitace archivdlii a archivnich soubord, 2 -
Zpracovavani a zpiistupniovani archivdlii a archivnich souborli, 3 - VyuZivani archivilii,
sluzby badateltim, tfedni ¢innost, 4 - Ochrana archivélii, 5 - Védeckd, badatelska a publikacni
¢innost a kone¢né 6 - Spoluprice s dalSimi institucemi. Kapitola 7 je vénovana Ekonomice a
provozu.



Na zéavér tohoto tvodu si dovolime malou, ale podstatnou poznamku: Archiv bude
netrpélivé odekdvat rozhodnuti Ustavniho soudu ve véci mozného zrueni odst. 11 § 37 zak.
499/2004 Sb, ktery dosud umoZnuje takika neomezeny piistup vSech zdjemct k archivaliim
v jeho péci. Ptipadné zruSeni tohoto odstavce by znamenalo nejen omezeni badani, které si
nikdo z nds nepieje, ale doslova devastujicim zpisobem by zasdhlo do pldnu cinnosti
Archivu.
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Akvizice a delimitace archivalii a archivnich souboru



Vv s

V pribéhu roku 2015 Archiv nepocitd srozsdhlou vnéjsi delimitaci. I nadédle bude
pokradovat piejimani archivalii od ttvarti Policie CR v rdmci skarta¢nich fizeni. Atraktivni
pro badatele budou jisté archivalie, které Archiv ziskd od Utadu pro zahraniéni styky
a informace. DalS$imi ptivodci mohou byt soudy a stitni zastupitelstvi nebo obecni ufady obci
s roz§itenou plisobnosti.

V Archivu bude i naddle plisobit Komise pro skartacni fizeni a pfedarchivni péci, kterd
zajisti fadny dohled nad touto agendou, a pracovni skupina pro vedeni evidence NAD
v systému PEVA, kterou povedou uréeni operatofi.

a) Oddéleni archivnich fondi operativnich svazki a vySetiovacich spisi (1. oddéleni)

e Delimitace archivilii vzniklych ¢innosti Utadu na ochranu dstavy a demokracie (UOOU),
Federdlniho ministerstva narodni obrany (FMNO) a Vojenského obranného zpravodajstvi
(VOZ) /vcetné jejich pravnich predchidct a ndstupct/ po rozhodném datu 15. 2. 1990
prislusnym institucim.

Termin: pribézné

Odpovida: Ing. Vladimir Lamos, Mgr. Xenie PeniZkova

Kontrola: PhDr. Miroslav Urbédnek, Ing. Ol'ga Novdkova, Mgr. Anna Timova

e Piejimka archivdlii byvalé Spravy vySetiovani Stitni bezpecnosti a krajskych utvard StB
od soudu a statnich zastupitelstvi a jejich archivace.

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Anna Timova

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

® Vnitini delimitace mezi jednotlivymi odd€lenimi Archivu, pfedevSim zahdjeni delimitace
starych svazkovych fondl z odd¢€leni archivnich fondit FMV (cca 78 bm).

Termin: pribézné - v ndvaznosti na stavebni ipravy objektu Branik

Odpovida: Mgr. Xenie PeniZzkova

e Redislokace archivdlii oddéleni. Dle moZnosti dojde k vnitfnimu st€éhovéani fondu
Vysetiovacich spisi a presunu archivalii svazkové agendy z budovy Siwiecova do novych
prostor v objektu Branik.

Termin: pribéZné - v ndvaznosti na piestavbu objektu Branik

Odpovida: Mgr. Xenie Penizkova

b) Oddéleni archivnich fondi FMYV (2. oddéleni)

e Delimitaéni a skartaéni fizeni u utvar Policie CR. Pfejimka a fadna kontrola archivalif,
predanych utvary Cizinecké policie CR.

Termin: podle moZnosti v ndvaznosti na uvolnéni prostor

Odpovidaji: Mgr. Petr Zeman, Véra Cvrckova

® Vnitini delimitace mezi jednotlivymi odd€lenimi Archivu. Hlavnim ukolem je zahdjeni
delimitace starych svazkovych fondi do odd€leni archivnich fondl operativnich svazkl



a vysetifovacich spisii v zdvislosti na pokracujici rekonstrukci objektu Branik. Celkem se
jednd o cca 78 bm.

Termin: prubéZzné - v ndvaznosti na prestavbu objektu Branik

Odpovida: Mgr. Michal Cicvarek, Mgr. Miroslav Lacko, Vladimir Lejtnar

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

¢) Oddéleni archivnich fondi MV CSR, StB a vojsk MV (3. oddéleni)

e Skartacni fizeni u oblastnich feditelstvi sluzby cizinecké policie (archivdlie dtvarii past
a viz a pasové kontroly), vypracovani protokold o provedeni skartacniho fizeni.

Rozsah: nékolik béZnych metrii roéné

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Pavel Pta¢nik

Kontrola: na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova

e Skartaéni fizeni u ttvard Ministerstva vnitra a Policie CR, popf. u obecnich tfadii obci
s rozsifenou pisobnosti (agenda obcanskych a fidi¢skych prikazi), vypracovani
protokolti o provedeni skartaéniho fizeni, vnéj$i delimitace archivdlii z jinych archivu,
piip. dal$ich instituci.

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Radek Kucera, Alena Klustovd, Hana Zemanova

Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova

e Akvizice archivalif z &innosti vojsk MV od souédsti resortu vnitra a Policie CR.
Termin: pribézné

Odpovida: PhDr. Marie Muzikantova, Mgr. Tomas Slavik, Mgr. Ing. Pavel Van¢k, Ph.D.
Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova

e Piejimka persondlnich spisii a persondlif od Ministerstva vnitra a obrany a Policie CR.
Termin: pribézné

Odpovida: PhDr. Jifi Mikulka, Marie Stojanovd, Romana Chrapavé, Jana Rihov4, Mgr. Jana
Barbora Slabénédkova

Kontrola: vZzdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova

¢ Evidence a uloZeni novych pfirtstku.
Odpovida: vSichni odborni zaméstnanci
Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova

® Vnitini delimitace mezi jednotlivymi oddélenimi Archivu.

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Pavel Pta¢nik, Mgr. Radek Kucera, Mgr. Ing. Pavel Van¢k, Ph.D.
Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova
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Zpracovavani a zpristupnovani archivalii
a archivnich souborl



Dokonceni generalni inventury umoziluje Archivu opét se vénovat ¢innosti, ktera je
pfedevsim o piipravu podkladi pro vytvoreni pomiicek (zejména u tzv. svazkovych fondi)
a dokonceni zpracovani archivnich souborti. Kone¢nym vysledkem budou archivni pomucky,
které budou nasledné publikovdny na webovych strankdch Archivu (napf. fond IV. spravy
SNB — Spravy sledovani a fond X. sprivy SNB — Spravy kontrarozvédky pro boj proti
vnitfnimu nepfiteli).

a) Oddéleni archivnich fondi operativnich svazki a vySetiovacich spisi (1. oddéleni)

e  Pribézné zpracovavani podkladu pro archivni pomticky u nasledujicich fondl nebo jejich
Casti:

- Fond Zpravodajsk4 sprava Generélniho §tdbu CSLA - operativni svazky (NAD 582);
Rozsah: 2937 kartont, pfedpoklad pro rok 2015: 200 kartonli
Termin: 31. 12. 2015
Odpovida: Eva Novdkova
Kontrola: ¢tvrtletn€, PhDr. Miroslav Urbanek

- Zpravodajskd sprava Generdlniho §tibu CSLA - neoperativni &4st (&ast fondu NAD
583);
Rozsah: 405 kartond, predpoklad pro rok 2015: 100 kartonii
Termin: 31. 12. 2015
Odpovida: Bc. FrantiSek Prepsl
Kontrola: étvrtletné, PhDr. Miroslav Urbanek

- MTH (materidly trvalé hodnoty) I. spravy MV (€ast fondu NAD 595 1. sprava SNB —
operativni svazky);
Rozsah: 459 kartoni, ptedpoklad pro rok 2015: 100 kartonii
Termin: 31. 12. 2015
Odpovida: Mgr. Hubert Ondra
Kontrola: PhDr. Miroslav Urbdnek

- Fond Agenturni svazky (NAD 36);
Rozsah: 400 kartonti a 86 kartotécnich krabic, predpoklad pro rok 2015: 200 kartonii
Termin: 31. 12. 2015
Odpovida: Ing. Ol'ga Novéakovd, Zdena Vyskocilova
Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

- Fond Svazkova agenda Spravy zpravodajské techniky (NAD 245) — vytvofeni soupisu
archivnich ¢isel, pfiprava pro databazové zpracovani.
Rozsah: veskeré digitalizované archivilie
Termin: prabézné
Odpovida: Bc. Martin Prazak, Bc. Dagmar RySkova
Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

e Piidéleni novych signatur archivdliim fondu Spravy sledovani MV (NAD 238) —
pokracovani.
Rozsah: zbyva cca 650 kartonti, predpoklad pro rok 2015: 200 kartoni



Termin: 31. 12. 2015
Odpovida: Mgr. Eva Svorova
Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

e Prizkum, uspofddani a soupis archivélii fondu Skartadni komise — MV (NAD 241), Usti
nad Labem (NAD 243), Ceské Budé&jovice (NAD 244), Hradec Krilové (NAD 252), Plzen
(NAD 253), Ostrava (NAD 254) vcetn¢ piipravy na digitalizaci.

Rozsah: 42 kartontl, predpoklad pro rok 2015: 20 kartonil

Termin: prubézné

Odpovida: Bc. Martin Prazdk

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

e Dokonceni archivnich pomtcek u fondi VySetfovacich spisi (NAD 29) a Objektovych
svazki (NAD 34), ptiprava ivodniho listu, popist, tirdZe, ivodu, vytvoreni verze pro tisk
a publikovani na webovych strankdch Archivu.

Termin: 31. 5. 2015

Odpovida: ThDr. Petra Gabrielova, Th.D.

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

e Skartacni protokoly VKR — osobni svazky (¢4st fondu IIl. spravy SNB — operativni
svazky v ramci NAD 426) - vytvofeni soupisu, kontrola digitalizace, nasledné zatazeni
do lustra¢niho systému.

Rozsah: 9 kartonil

Termin: 31. 12. 2015

Odpovida: Ing. Eduard HoSek

Kontrola: Ing. Vladimir Lamos, PhDr. Miroslav Urbanek

b) Oddéleni archivnich fondi FMYV (2. oddéleni)

e Dokonceni zpracovani fondu IV. spravy SNB - Sprava sledovani (NAD 38), piiprava
archivni pomucky pro publikovani na webovych strankdch Archivu.

Rozsah: véetné priristkll cca 144 kartont

Termin: 30. 9. 2015

Odpovida: Mgr. Michal Cicvarek

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Zpracovavéani fondu X. spravy SNB v souvislosti s redigitalizaci', vytvoreni archivni
pomiicky, pfiprava pro publikovani na webovych strankach Archivu.

Rozsah: véetné piiriistkli 177 kartontl, 2 kartotéky, 23 balik

Termin: prabézné¢ v zdvislosti na redigitalizaci fondu

Odpovida: Mgr. Antonin Slavicek

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Zpracovani jmenného rejstiftku k evidenci emigrantii a navrétilc (tzv. EMAN — soucast
NAD 37). Dokonceni zpracovéani ¢asti fondu a vytvofeni podkladu pro elektronickou
evidenci a zdklad archivni pomtcky.

' O redigitalizaci ¢4sti fondu bylo rozhodnuto na zakladé kontroly kvality ptivodni digitalizace. Pfeskenovani
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Termin: 31. 10. 2015
Odpovida: Bc. Michaela Kolouchova, DiS., Véra Cvrckova
Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Zpracovéni &asti piirastku Muzea Policie CR (NAD 768) — pisemnosti — do podoby
archivni pomucky.

Rozsah: cca 118 kartonti

Termin: 30. 11. 2015

Odpovida: Vladimir Lejtnar

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

¢) Oddéleni archivnich fondi MV CSR, StB a vojsk MV (3. oddéleni)

e Vytvoreni archivnich pomtcek pro fondy nékterych oddéleni StB v Jihomoravském kraji.
Termin: 31. 12. 2015

Odpovida: Mgr. Pavel Pta¢nik

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Pifiprava na potfddani novych pfirtstki fondu KS SNB Hradec Krilové (rozd¢€leni
jednotlivych piirastka dle organizacni struktury).

Termin: 31. 12. 2015

Odpovida: Mgr. Radek Kucera, Alena Klustovd, Hana Zemanova

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Potddéani fondu 19. dé¢inské pohrani¢ni brigady (NAD 211).
Rozsah: 60 kartond, predpoklad pro rok 2015: 40 kartonti
Termin: od pocétku 2. pololeti 2015, pritbézné

Odpovida: Mgr. Ing. Pavel Vanék, Ph.D., Mgr. Tomas Slavik
Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Provedeni oprav v pomticce k fondu 7. brigddy PS SuSice (NAD 206) a pfiprava pro
publikovani na webovych strankach Archivu.

Termin: do 30. 5. 2015

Odpovida: Mgr. Ing. Pavel Vangk, Ph.D., Mgr. Tomas Slavik

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

® Porovndvani souboru osobnich eviden¢nich karet (11,5 bm) fondu Hlavni spravy
Pohranic¢ni straze a ochrany statnich hranic s databazi osobnich evidencnich karet.

Termin: od pocétku 2. pololeti 2015

Odpovida: Marie Stojanova, Mgr. Tomas Slavik

Kontrola: PhDr. Jiff Mikulka, Mgr. Ing. Pavel Vanék, Ph.D.

e Kontrola a pfipadnd oprava evidenci personalniho depozitife — fond persondlni spisy
piislusnikit MV (2836 bm).

Termin: prubézné

Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Jifi Mikulka

Odpovida: Marie Stojanovd, Romana Chrdpavd, Jana Rihova

¢ Prizkum neuspotddaného materidlu k personélni agendé MV (cca 20 bm).

11



Termin: pribézné
Odpovida: PhDr. Jifi Mikulka, Mgr. Jana Barbora Slabénakova
Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Kontrola a dopliiovani spist o fondech vojsk MV.
Termin: prubézné

Odpovida: Mgr. Ing. Pavel Vangk, Ph.D., Mgr. Tomas Slavik
Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Vkladani udaja z piiristki persondlnich spisti do evidenci persondlniho depozitare.
Termin: prubézné
Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Jifi Mikulka

Odpovida: Marie Stojanovd, Romana Chrapavd, Jana Rihova
¢) Oddéleni informacnich technologii a evidenci (6. oddéleni)

e Analyza obsahu soucasného feSeni elektronickych vyhleddvacich systémt Archivu
a naslednd uprava téchto systémt.

Termin: 30. 6. 2015

Odpovida: povéteni zaméstnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Analyza novych zdroji dat (pfedevSim duplnosti piepisu archivnich a registracnich
protokolt a jejich nasledné zatazeni do vyhleddvacich systémi).

Termin: 30. 6. 2015

Odpovida: povéreni zaméestnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Tvorba metodik pro ptepisy datovych zdroju.
Termin: prubézné, dle potieby

Odpovida: Hynek Zlatnik

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Piiprava sjednoceni vyhleddvacich systémii Archivu, analyza potieb (ve spoluprici
S Ijstavem).

Termin: 30. 10. 2015

Odpovida: povéfeni zaméstnanci oddéleni, Mgr. Véclav Tollar, Ph.D. (Ustav)

Kontrola: Ing. Vladimir Kalina

e  Spoluprice s archivnimi odd¢€lenimi pfi tvorbé¢ elektronickych verzi archivnich pomitcek.
Termin: prabézné

Odpovida: povétreni zaméstnanci oddéleni

Kontrola: vedouci archivnich oddéleni

e Uprava fazeni digitalizovanych archivalii v novém prostiedi Elektronického archivu.
Termin: prubézné¢ od cca kvétna 2015

Odpovida: Oldfich Brada¢, Hana Bachova, Tomas Slivko

Kontrola: vedouci archivnich oddéleni
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Vyuzivani archivalii, sluzby badateliim, Gredni ¢innost
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Cinnosti spojené s vyhleddvanim archivalif a jejich zpiistupiovanim tvoif nepochybné
hlavni ¢ast aktivit Archivu. Specifi¢nost archivnich soubort a zejména evidenci a archivnich
pomtcek, jejichZ prostiednictvim se jednotlivé archivélie dohleddvaji, zpusobuji, Ze této
agend¢ se vénuje daleko vice odbornych pracovniki, neZ je tomu v jinych archivech, a to po
znacnou Cast své pracovni doby. Bohuzel, z hlediska laické vetejnosti se jednd o Cinnost

viceméne€ ,,neviditelnou* a tudiz nedocenovanou.

V prvnim c¢tvrtleti bude Archivu i badatelim ponékud komplikovat situaci pokracujici
rekonstrukce stfechy v objektu Siwiecova a s ni souvisejici uzavieni badatelny.

Z bézné ufedni agendy je opét — stejné jako v minulych letech - tieba vyzdvihnout
zpracovavani odbornych stanovisek pro Ministerstvo obrany v rdmci zdkona ¢. 262/2011 Sb.,
o Ucastnicich odboje a odporu proti komunismu, a veSkeré s tim souvisejici ¢innosti. Nova
rozpoctovand mista, pfiznand Archivu Ministerstvem financi, se nepochybn¢ odrazi na vysSsim
poctu zaslanych stanovisek.

Zakladnim pfedpokladem pro zkvalitnéni procesu zpiistupnovani archivalii a jejich
vyuzivani je analyza obsahu soucasného feSeni elektronickych vyhleddvacich systémi
Archivu a jejich nasledna tprava.

1. Zajisténi provozu badatelen a knihoven

a) Oddéleni archivnich fondi operativnich svazku a vySetiovacich spisi (1. oddéleni) —
badatelna Siwiecova

e Zajisténi komplexnich sluzeb badatelim, vyfizovani badatelskych Zadosti.
Termin: prubézné

Odpovida: Mgr. Hana Rottovd, Mgr. Helena Houzarovd, Mgr. Zuzana Svobodova
Kontrola: vZzdy na konci ¢tvrtleti, Mgr. Xenie Penizkova

e Zptistupnovdni a evidence archivalii pfedloZenych badatelim.

Termin: prubézné

Odpovida: Mgr. Helena Houzarové, Mgr. Hana Rottova, Mgr. Zuzana Svobodova
Kontrola: vZzdy na konci ¢tvrtleti, Mgr. Xenie Penizkova

e Zpracovavani archivnich reSer$i pro badatele i stitni instituce, poskytovani odbornych
konzultaci badateltim.

Termin: prubézné

Odpovida: Mgr. Helena Houzarové, Mgr. Hana Rottova, Mgr. Zuzana Svobodova

Kontrola: vZzdy na konci ¢tvrtleti, Mgr. Xenie Penizkova

e Vedeni evidence badatelskych listli, badatelskych ndvstév a evidence archivalii
zapujcenych z jednotlivych oddéleni Archivu (véetné kontroly zaptjenych a vracenych
archivalii, reversu, termini).

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Helena Houzarova, Mgr. Hana Rottova, Mgr. Zuzana Svobodova

Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, Mgr. Xenie Penizkova
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® Vyhotovovani ovétenych kopii archivalii pro badatele, pro orgdny statni spravy a dalSi
instituce.

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Helena Houzarova, Mgr. Hana Rottova, Mgr. Zuzana Svobodova

Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, Mgr. Xenie Penizkova

b) Oddéleni archivnich fondi FMYV (2. oddéleni) — badatelna Na Struze

e Zajisténi komplexnich sluzeb badatelim, vyfizovani badatelskych Zadosti.

Termin: prubézné

Odpovidaji: PhDr. Jitka Bilkova, Bc. Michaela Kolouchova, DiS., Mgr. Radka Obtlirkova
Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e /pfistupnovani a evidence archivalii pfedloZenych badateltim.
Termin: prubézné

Odpovidaji: Bc. Michaela Kolouchov4, DiS., Mgr. Radka Obtrkova
Kontrola: PhDr. Jitka Bilkova

e Vedeni evidence badatelskych listi, badatelskych navstév a evidence archivalii
z depozitait (véetné kontroly zapuj¢enych a vracenych archivalii, reversi, terminii).

Termin: pribézné

Odpovidaji: Bc. Michaela Kolouchové, DiS., Mgr. Radka Obtrkova

Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Jitka Bilkova

® Vyhotovovani ovétenych kopii archivalii pro badatele, pro orgdny statni spravy a dalSi
instituce.

Termin: prubézné

Odpovidaji: Bc. Michaela Kolouchov4, DiS., Mgr. Radka Obtrkova

Kontrola: PhDr. Jitka Bilkova

e Poskytovani odbornych konzultaci badateltm.
Termin: prubézné
Odpovidaji: zaméstnanci s VS vzdélanim oddéleni archivnich fondit FMV

e Akvizice a ndkup odbornych knih a ¢asopisii, vedeni pfirtistkové knihy knihovny, vedeni
knihovnické agendy v programu Clavius.

Termin: pribézné

Odpovida: Vladimir Lejtnar, Mgr. Jan Hradec, Mgr. Antonin Slavic¢ek

Kontrola: vZdy na konci ¢Etvrtleti, Mgr. Petr Zeman

¢) Oddéleni archivnich fondi MV CSR, StB a vojsk MV (3. oddéleni) — badatelna
Kanice

e Zajisténi komplexnich sluzeb badateliim, vyfizovani badatelskych Zadosti.
Termin: prabézné

Odpovida: Mgr. Katefina Urbankova, Mgr. Josef Vavra (zéstup)

Kontrola: vZzdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova
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e Zptistupnovdni a evidence archivalii pfedloZenych badatelim.
Termin: prubézné

Odpovida: Mgr. Katefina Urbankova, Mgr. Josef Vavra (zéstup)
Kontrola: vZzdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova

e Vedeni evidence badatelskych listi, badatelskych navstév a evidence archivalii
z depozitait (véetné kontroly zapuj¢enych a vracenych archivalii, reversi, terminii).

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Katefina Urbankova, Mgr. Josef Vavra (zastup)

Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova

® Vyhotovovani ovétenych kopii archivalii pro badatele, pro orgdny statni spravy a dalSi
instituce.

Termin: prubézné

Odpovida: Mgr. Katefina Urbankova, Mgr. Josef Vavra (zéstup)

Kontrola: vZzdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova

¢ Poskytovani odbornych konzultaci badatelim.
Termin: pribézné
Odpovidaji: vsSichni odborni zaméstnanci

¢ Budovani archivni knihovny, akvizice odbornych knih a ¢asopist.
Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Josef Vavra

Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, PhDr. Iva Kvapilova

¢ Vedeni piirtistkové knihy a evidence knih a periodik v programu Clavius.
Termin: pribézné

Odpovida: Michala Rezni¢kova

Kontrola: vZdy na konci Ctvrtleti, Mgr. Josef Vavra

2. Uiedni a badatelska agenda vy¥izovana v ramci oddéleni
a) Oddéleni archivnich fondi operativnich svazki a vySetiovacich spisi (1. oddéleni)

® Vyfizovani badatelskych Zadosti dle zdkona ¢. 499/2004 Sb. a zdkona ¢. 107/2002 Sb.
a zvlastnich zédkont.

Termin: prabézné

Odpovida: vSichni zaméstnanci odd¢€leni

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkovd, PhDr. Miroslav Urbanek

e Vyfizovani tufednich Zzadosti (Ndarodni bezpecCnostni ufad, Bezpecnostni odbor MYV,
Bezpecnostni informacni sluzba, pravni odbor MV, Vojenské zpravodajstvi apod.).

Termin: pribézné

Odpovida: Zdenika Hradilova, Ing. OI'ga Novdkova, Mgr. Eva Svorova, Jitka TylSova, Zdeiika

Vyskocilovd, Mgr. Anna Ttimov4, Ing. Vladimir Lamos, Ing. Eduard HoSek, Eva Novakov4,

Bc. Frantisek Prepsl

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkovd, PhDr. Miroslav Urbanek
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e Vyfizovéani agendy NBU — zpracovavani anotaci.
Termin: prubézné

Odpovida: Ing. Eduard Hosek, Mgr. Hubert Ondra
Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

e Piiprava a poskytovani podkladii a archivalii k digitalizaci k zZaddostem dle zdkona ¢.
262/2011 Sb.

Termin: pribézné

Odpovida: Tereza Douchovd, Zdeiikka Hradilova, Ing. Ol'ga Novdkov4, Mgr. Eva Svorova,

Jitka TylSova, Zdenka Vyskocilovd, Mgr. Vladimir Hejna, Petr Schalek, Marta Kolmanov4,

Eliska Kovarova

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkovd4, PhDr. Miroslav Urbanek

e Kontrola digitalizace v elektronickém tlozisti dle provoznich potieb.
Termin: pribézné

Odpovida: povétreni zaméestnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

e Zpracovani odbornych stanovisek k zddostem dle zdkona ¢. 262/2011 Sb.

Termin: pribézné

Odpovida: ThDr. Petra Gabrielovd, Th.D., Mgr. Anna Tumova, Bc. Martin Prazdk, Mgr.
Hubert Ondra, Mgr. Hana Rottova, Mgr. Helena Houzarova

Kontrola: Mgr. Tomas Bursik

e Zpracovavani tématickych reSersi pro ufedni i badatelskou potiebu.

Termin: prubézné

Odpovida: Mgr. Xenie PeniZzkova, PhDr. Miroslav Urbdnek, ThDr. Petra Gabrielova, Th.D.,
Mgr. Anna Timov4a, Bc. Martin Prazak, Ing. Ol'ga Novdkova, Mgr. Hubert Ondra

b) Oddéleni archivnich fondia FMYV (2. oddéleni)

e Vyfizovani badatelskych Zadosti podle zdkona €. 499/2004 Sb., véetné ptipravy archivélii
pro badatele.

Termin: prubézné

Odpovida: vSichni odborni zaméstnanci

Kontrola: vzdy v prabéhu vytizovani, Mgr. Petr Zeman

e Piiprava a poskytovani podkladii a archivalii k digitalizaci k zZaddostem dle zdkona ¢.
262/2011 Sb.

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Jan Hradec, Mgr. Jitka Matyasovéa, Vladimir Lejtnar, Mgr. Antonin Slavicek,

Mgr. Michal Cicvarek, Mgr. Miroslav Lacko, Véra Cvrc¢kova

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Zpracovani odbornych stanovisek k zddostem dle zdkona ¢. 262/2011 Sb.

Termin: prabézné

Odpovida: Mgr. Jan Hradec, Mgr. Jitka Matyasova, Vladimir Lejtnar, Mgr. Antonin Slavicek
Kontrola: Mgr. Tomas Bursik
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e Provéfovani zadosti podanych na zdklad¢ zakona ¢. 255/1946 Sb. a 357/2005 Sb.,
postoupenych oddélenim vydavani osvédéeni Ministerstva obrany (MO) CR. Vedeni
statistickych ptrehledl k problematice dohleddvani archivnich materidlti k agend¢ zdkona
&. 255/1946 Sb., pro MO CR, soupisii kopif a zdznami ptedanych MO CR v uplynulém
obdobif a jejich ndsledné zpracovani k archivaci.

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Michal Cicvarek

Kontrola: vZdy na konci ¢Etvrtleti, Mgr. Petr Zeman

e Zpracovavani tématickych reSerSi pro badatele i statni instituce.

Termin: pribézné

Odpovida: PhDr. Jitka Bilkova, Mgr. Michal Cicvéarek, Mgr. Antonin Slavicek
Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Vyhleddvani podkladl v kartotékdch k fondim Studijntho dstavu MV, v kartotékach
ochrany statniho tajemstvi, vystéhovalct a emigrantd.

Termin: prubézné

Odpovida: Bc. Michaela Kolouchova, DiS., Marie Dokoupilova

Kontrola: PhDr. Jitka Bilkova

e Vyfizovani agendy statniho ob¢anstvi.
Termin: prubézné

Odpovida: Bc. Michaela Kolouchovd, DiS.
Kontrola: Mgr. Petr Zeman

¢) Oddéleni archivnich fondi MV CSR, StB a vojsk MV (3. oddéleni)

e Vyfizovani badatelskych a ufednich poZadavki podle zdkona ¢. 499/2004 Sb. a dalSich
zvl&Stnich zakont.

Termin: prubézné

Odpovida: vSichni odborni zaméstnanci

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Piiprava a poskytovani podkladii a archivalii k digitalizaci k zZaddostem dle zdkona ¢.
262/2011 Sb.

Termin: pribézné

Odpovida: vSichni odborni zaméstnanci

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Zpracovani odbornych stanovisek k zadostem dle zdkona ¢. 262/2011 Sb.

Termin: pribézné

Odpovida: PhDr. Iva Kvapilova, PhDr. Jifi Mikulka, Mgr. Radek Kucera, Mgr. Josef Vavra,
Mgr. Katefina Urbdnkova, PhDr. Marie Muzikantova, Mgr. Jana Barbora Slabéndkova, Mgr.
Tomas Slavik, Mgr. Ing. Pavel Van¢k, Ph.D., Mgr. Ondfej Fisr

Kontrola: Mgr. Tomas Bursik

e Zpracovavani tématickych reSerSi pro ufedni i badatelskou potiebu.
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Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Radek Kucera, PhDr. Iva Kvapilova, PhDr. Jifi Mikulka, Mgr. Josef Vavra,
Mgr. Pavel Ptacnik, Mgr. Katefina Urbdnkovd, PhDr. Marie Muzikantovd, Mgr. Tomas
Slavik, Mgr. Ing. Pavel Vanék, Ph.D., Mgr. Ondfej Fisr

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Vyfizovani agendy fidi¢skych prikazi.
Termin: prubézné

Odpovida: Michala Rezni¢kova

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Vyfizovani ufednich Zadosti (Narodni bezpeCnostni ufad, Bezpecnostni odbor MYV,
Bezpeénostni informaéni sluzba, pravni odbor MV, Vojenské zpravodajstvi, Policie CR
apod.).

Termin: prubézné

Odpovida: vSichni odborni zaméstnanci

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

d) Oddéleni agendy zakona ¢. 262/2011 Sb. (4. oddéleni)

e Zpracovani odbornych stanovisek k Zddostem podanym dle zdkona €. 262/2011 Sb.
Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Lubos Kokes, Mgr. Marta Kordikovd, Mgr. Radim Krupica, Mgr. Martin
Linhart, Bc. Jan Makovicka, Mgr. Pavla Zejdova, Bc. Marek Suk, Mgr. Filip Keller, Mgr.
Pavla Brozov4, Mgr. Michaela Skofepova

Kontrola: Mgr. Tomas Bursik, Mgr. Lubo§ Kokes

e Jazykova korektura odbornych stanovisek k Zddostem dle zdkona ¢. 262/2011 Sb.
Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Ladislava Kremlickova

Kontrola: Mgr. Tomas Bursik, Mgr. Lubo§ Kokes

® Posouzeni odbornych stanovisek k zadostem dle zdkona ¢. 262/2011 Sb., schvaleni jejich
odeslani.

Termin: prubézné

Odpovida: Mgr. Tomas Bursik

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova, Mgr. Petr Zeman

e Koordinace agendy zdkona ¢. 262/2011 Sb. v Archivu, komunikace s jednotlivymi
oddélenimi Archivu, ddle komunikace s digitalizatnimi pracovisti Ustavu a Archivu,
komunikace se skupinou pro piipravu odbornych stanovisek, podkladii a informaci Ustavu
(oddé€lenim agendy zdkona o tfetim odboji), kontrola dplnosti jednotlivych zadosti pted
vypracovanim odborného stanoviska.

Termin: prabézné

Odpovida: Mgr. Tomas Bursik, Katetfina Vorlova

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova, Mgr. Petr Zeman

e /pracovani statistickych informaci o stavu agendy zdkona ¢. 262/2011 Sb. v Archivu.
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Termin: pribézné
Odpovida: Mgr. Tomas Bursik
Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikovd, Mgr. Petr Zeman

e Spoluprice s Ministerstvem obrany a Etickou komisi Ceské republiky (vypracovavéni
odbornych stanovisek, jejich doplnovani, archivni reserse, konzultace apod.).

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Tomas Bursik

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

e) Oddéleni informacnich technologii a evidenci (6. oddéleni)

e Vyhleddvani v databazich Archivu bezpe¢nostnich slozek v ramci vyfizovani pozadavki
statnich drada dle piisluSnych pravnich ptredpist (zdkony ¢. 181/2007 Sb., ¢. 499/2004
Sb., €. 140/1996 Sb., ¢. 412/2005 Sb., €. 451/1991 Sb., €. 279/1992 Sb.).

Termin: pribézné

Odpovida: Romana Glendov4, DiS. a povéfeni zaméstnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

e Vyhleddvani v databdzich Archivu bezpecnostnich sloZek v rdmci vyfizovani poZadavkl
badatelské verejnosti.

Termin: prubézné

Odpovida: Hana BaStov4, Jarmila Fingerhutova, Anna Michalové, Renata Nekolna

Kontrola: Romana Glendova, DiS.

e Poskytovani soucinnosti pracovnikiim oddé€leni agendy zédkona ¢. 262/2011 Sb. pii
zpracovani odbornych stanovisek, vypalovani nosici s kopiemi archivélii pro potieby
MO.

Termin: prubézné

Odpovida: Oldfich Brada¢, Tomas Slivko

Kontrola: Mgr. Tomas Bursik
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Ochrana archivalii bude zaméfena jak na odbornou restaurdtorskou a konzervatorskou
¢innost, tak na ¢innosti zabezpecované pracovniky oddéleni spravujicich archivdlie. Prioritou
je péce vénovand archivni kulturni pamatce V — 6301 MV, tedy vySetfovacimu spisu skupiny
Milady Hordkové. Noveé je do planu prace zafazen prizkum fyzického stavu
kinematografickych filma v péci Archivu, zejména posouzeni miry rozpadu vlivem tzv.
octového syndromu a stanoveni druhu filmové podlozky. PokraCovat bude rovnéz
odkyselovani archivdlii za pouZiti technologie Neschen.

Jednotlivd archivni oddéleni budou v oblasti ochrany archivdlii zajiStovat zejména
zékladni oSetfeni poskozenych archivalii a vymeénu archivnich obali.

1. Odborna restauratorska a konzervatorska ¢innost
a) Oddéleni digitalizace a ochrany archivalii (5. oddéleni)

e Vysettovaci spis V-6301 MV Milada Hordkova (AKP ¢. 149)
Vzhledem k ¢asové naro¢nosti komplexniho restaurovani bude v letoSnim roce pfikroc¢eno
k ¢asteCnému zdsahu, ktery snizi riziko dal$i degradace vlivem kyselosti papiru, tedy
k odkyseleni vSech svazkii pomoci technologie Bookkeeper bez ndsledného restaurovani.
Tento postup bude zahrnovat fotodokumentaci pred restaurovanim (doplnéni o prostorové
pohledy a detaily), mechanické ciSténi, analyzy (zkouSky rozpustnosti psacich médii
ameéfeni povrchového pH papiru), sniméni plvodnich oprav, vlastni neutralizace,
vyrovnani a lisovani.

Termin: pribézné

Odpovida: BcA. Katefina MotyCkové, Bc. Petra Saltuariova, Daniela Némeckova, DiS.

Kontrola: BcA. Katefina Motyckova

¢ Dokonceni komplexniho restaurovani svazka V-6301 MV:
7. Cast, sv. €. 3: Josef Nestaval
11. ¢ast, sv. ¢. 7: Jan Buchal
12. ¢ast, sv. ¢. 8: Antonie Kleinerova
13. cast, sv. ¢. 9: Oldrich Pecl
15. ¢ast, sv. ¢. 11: Zdenék Peska
Termin: 31. 8. 2015
Odpovida: BcA. Katefina MotyCkové, Bc. Petra Saltuariova, Daniela Némeckova, DiS.

Kontrola: BcA. Katefina Motyckova

e Komplexni restaurovani mapy VS SNB Brno-Divadelni z r. 1947 ABS MAP, inv.C. 424
a dalSich map na zdklad¢ aktudlnich potieb a po dohod¢ s vedoucimi oddéleni.

Termin: prabézné

Odpovidéa: BcA. Irena Homolova

Kontrola: BcA. Katefina Motyckova

e Zajisténi provozu hromadného odkyseleni s prioritnim zaméfenim na fond Zidovské
organizace (425) — dokonc¢eni, na kontrolované archivalie ¢asti fondu VySetfovacich spisi
ana fond A 2/4. Ptipadné volné kapacity budou vyuzity na odkyselovani fondu Velitelstvi
StB (310), popi. jiné na zdklad¢ zadosti jednotlivych archivnich odd¢€leni; vedeni evidence
odkyselenych archivélii.
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Termin: pribézné
Odpovida: Jan Rynes, Vaclava Vrbova, Lenka Linkova, DiS.
Kontrola: BcA. Katefina Motyckova

¢ Provadéni prizkumu hodnot pH u vétSiho celku archivalii odkyselenych v letech 2009 -
2012 za tucelem ziskdni informaci o zméndch hodnot pH po odkyseleni technologii
Neschen.

Termin: prubézné

Odpovida: Jan Rynes

Kontrola: BcA. Katefina Motyckova

¢ Provedeni prizkumu fyzického stavu filmi a zpracovéni ziskanych dat - posouzeni miry
rozpadu vlivem tzv. octového syndromu a stanoveni druhu filmové podlozky. Pribézné by
meélo dojit k provéteni veskerého filmového materidlu z fondtt ABS.

Termin: prubézné

Odpovida: Daniela Némeckov4, DiS., Bc. Petra Saltuariova

Kontrola: BcA. Katefina Motyckova

2. Ochrana archivalii, podminky uloZeni, vyména ochrannych obali archivalii

a) Oddéleni archivnich fondi operativnich svazki a vySetiovacich spisi (1. oddéleni)

e Revize a vymeéna archivnich obald podle potieby.

Termin: pribézné

Odpovida: Marta Kolmanovéa, Zdena Hradilov4, Eliska Kovarova
Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti, Mgr. Xenie Penizkova

e Zakladni oSetfeni poSkozenych archivalii; pfi veétSim rozsahu poSkozeni zajiSténi
odborného restauratorského zasahu.

Termin: prabézné a dle kapacitnich moznosti

Odpovida: vSichni zaméstnanci oddé€leni

Kontrola: vZzdy na konci ¢tvrtleti, Mgr. Xenie Penizkova

b) Oddéleni archivnich fondia FMYV (2. oddéleni)

e Revize a vymeéna archivnich obald podle potieby.
Termin: pribézné

Odpovida: vSichni zaméstnanci odd€leni

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Zakladni oSetfeni poSkozenych archivalii; pii vétSim rozsahu poSkozeni zajiSténi
odborného restaurdtorského zdsahu.

Termin: prabézné a dle kapacitnich moznosti

Odpovida: Mgr. Michal Cicvarek

Kontrola: Mgr. Petr Zeman
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e Piiprava archivnich fondl pro odkyseleni technologii Neschen s prioritnim zamétenim na
fond Zidovské organizace (425) — dokonc¢eni a fond Velitelstvi StB (310).

Termin: pribéZné, v ndvaznosti na digitalizaci fondt

Odpovida: Mgr. Jan Hradec, Véra Cvrckova

Kontrola: Mgr. Michal Cicvarek

¢) Oddéleni archivnich fondi MV CSR, StB a vojsk MV (3. oddéleni)

e Kontrola stavu archivdlii, vyiména poskozenych kartonli a oball u jednotlivych fondt dle
potieby.

Termin: pribézné

Odpovida: vSichni odborni zaméstnanci

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

e Zakladni oSetfeni poSkozenych archivalii; pii veétSim rozsahu poSkozeni zajiSténi
odborného restaurdtorského zdsahu.

Termin: prabézné a dle kapacitnich moznosti

Odpovida: vSichni odborni zaméstnanci

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova

d) Oddéleni digitalizace a ochrany archivalii (5. oddéleni)

e Zajisténi odbornych konzultaci pro vSechna oddéleni Archivu. ZajiSténi standardnich
podminek uklddani a uchovavani archivalii. Navrhy forem a zptisobu jejich uloZeni.
Vyhodnocovéni situace a ndvrhy ohledné vybaveni a zafizeni depozitafi a aktualizace
seznamu doporu¢enych materidli a nastrojt pro archivare.

Termin: pribézné

Odpovida: BcA. Katefina MotyCkova, Bc. Petra Saltuariovd, Daniela Némeckova, DiS, BcA.

Irena Homolova

¢ Provadéni akutnich ambulantnich zdsaht pred digitalizaci a hromadnym odkyselovanim.
Termin: pribézné

Odpovida: BcA. Katefina MotyCkové, Bc. Petra Saltuariova, Daniela Némeckova, DiS.
Kontrola: BcA. Katefina Motyckova

e ZajiSténi monitoringu klimatickych podminek ve vSech depozitafich dle schvéleného
pléanu a dle aktudlnich potteb.
Termin: leden, inor — Na Struze; bfezen, duben, kvéten — Branické nameésti; ¢erven, Cervenec

//////

Odpovida: BcA. Katefina Motyckova

¢ Dohled nad podminkami zaptijceni a vystaveni originala archivali{ z fond Archivu.
Termin: dle potfeby
Odpovida: BcA. Katefina Moty¢kova
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3. Digitalizace archivalii a piiprava archivalii na digitalizaci
a) Oddéleni archivnich fondi operativnich svazki a vySetiovacich spisi (1. oddéleni)

e ZajiStovani piipravy archivalii uréenych k systematické digitalizaci.
Termin: prubézné

Odpovidaji: vSichni zaméstnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

e Zajistovani prab&Znych pozadavkt na digitalizaci archivélii z Ustavu k vystavnim,
publika¢nim a vzd€lavacim projektim.

Termin: prubézné, dle kapacitnich moznosti oddéleni

Odpovidaji: vSichni zaméstnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

e Kontrola digitalizace v elektronickém uloZisti — dle potfeby badatelskych Zadosti a pro
potiebu vyfizovéani zdkona €. 262/2011 Sb.

Termin: prubézné

Odpovida: povétreni zaméstnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova

b) Oddéleni archivnich fondi FMYV (2. oddéleni)

e Zajistovani pripravy archivalii urcenych k systematické digitalizaci.
Termin: prubézné

Odpovidaji: Mgr. Jan Hradec, Véra Cvrckova, Mgr. Miroslav Lacko
Kontrola: Mgr. Michal Cicvarek

e Zajistovani prab&Znych pozadavkt na digitalizaci archivélii z Ustavu k vystavnim,
publika¢nim a vzd€lavacim projektim.

Termin: prubézné, dle kapacitnich moznosti oddéleni

Odpovidaji: Mgr. Jan Hradec, Véra Cvrckova, Mgr. Miroslav Lacko, Vladimir Lejtnar

Kontrola: Mgr. Michal Cicvarek

e Kontrola digitalizace v elektronickém tloZisti — fond 425 — Zidovské organizace.
Termin: prabézné, dle kapacitnich moznosti odd¢leni

Odpovida: Vladimir Lejtnar, Véra Cvrckova

Kontrola: Mgr. Michal Cicvarek

¢) Oddéleni archivnich fondi MV CSR, StB a vojsk MV (3. oddéleni)

e Zajistovani pripravy archivalif urcenych k systematické digitalizaci.

Termin: pribézné

Odpovida: Dita Kaslovda, Jana Tomicovd, Alena Klustovd, Hana Zemanovd, Romana
Chrépavé, Marie Stojanova, Jana Rihovd, Mgr. Jana Barbora Slab&ihdkovd, Mgr. Tomas
Slavik

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilova
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e Zajisfovani prib&inych poZadavki na digitalizaci archivélii z Ustavu k vystavnim,
publika¢nim a vzdélavacim projektim a k difednim a badatelskym Zadostem.

Termin: prubézné, dle kapacitnich moznosti oddéleni

Odpovida: vSichni odborni zaméstnanci

Kontrola: vZdy na konci ¢tvrtleti PhDr. Iva Kvapilova

d) Oddéleni digitalizace a ochrany archivalii (5. oddéleni)

Nové vzniklé oddé€leni ¢ekd v roce 2015 pfedev§Sim vybudovani a zajiSténi novych
digitalizaCnich pracovist’ v budovéach Branik a Kanice. Plan systematické digitalizace ukazuje
pfipojend tabulka. Fondy, jejich? digitalizace bude probihat ve spoluprici s Ustavem, je
uvedena v poznamce.

predpokladany| termin
fond (¢ast fondu) oddéleni rozsah dokonéeni pozn.
1. zbyva 240 )
Zaznamni listy VKR oddéleni kartonli prub&zné USTR
1. zbyva 82
MNB oddéleni kartont prabézné
tematicka kartotéka 1.
vySetfovacich spisti oddéleni 38 kartonl 31.8.2015
kartotéka Vyhodnoceni 1.
vySetfovacich spist oddéleni 8 kartonti 31. 8. 2015
tematickd kartotéka 1.
objektovych svazkli oddé€leni 3 kartony 31. 8. 2015
fondy skarta¢ni komise 1.
kontrarozvédky odd¢€leni | cca 20 kartonti | 31. 12. 2015
2.
X. sprava SNB odd¢€leni | cca 80 kartont | 31. 12. 2015 | redigitalizace
2. vybérove cca
Fond H oddéleni 40 kartonil pritbéZné
2.
Fond 310 - dokon¢eni oddéleni 35 kartonli 30. 4. 2015
3. 75 kartonti + 72
Fond H 1 - pokracovani | oddéleni knih 31.12. 2015
3.
Fond A 2/3 oddéleni 87 kartonli 30. 6. 2015
3.
Fond A 2/4 oddéleni 56 kartonli 31.12.2015
3.
Fond A 8/2 oddéleni 87 kartonti 31.12.2015 USTR
persondlni spisy - 3. )
vybérove oddé€leni | cca 150 spist prabezné USTR
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e Zajisténi provozu digitalizanich pracovist a implementace novych vnitfnich norem pro
digitalizaci.

Termin: 30. 6. 2015

Odpovida: Mgr. Juraj Kalina

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

¢ Kontrola digitalizace a provddéni oprav u kartotéky 2M.
Termin: pribézné dle casovych moZnosti

Odpovida: povétreni zaméestnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Juraj Kalina

e Digitalizace archivalii pro dfedni a badatelské potieby, ptredevsim pak pro potieby agendy
zdkona €. 262/2011 Sb.

Termin: prabézn¢ dle ¢asovych a kapacitnich mozZnosti

Odpovida: povétreni zaméstnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Juraj Kalina

¢ Akutni ambulantni zdsahy spojené s piipravou archivélii k digitalizaci.

Termin: prubézné
Odpovida: BcA. Katetfina MotyCkové, Bc. Petra Saltuariova, Daniela Némeckov4, DiS.
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Védecka, badatelska a publikacni ¢innost
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Archiv byl na zdklad¢ doporuceni Rady pro vyzkum, vyvoj a inovace zafazen mezi
vyzkumné organizace. Védeckd, badatelskd a publikacni Cinnost tak pro néj neni pouze
prestizni zdleZitosti, ale povinnosti tomuto zatazeni dostat. TotéZ plati o zachovani standardu
periodika Sbornik Archivu bezpecnostnich slozek, zarazeného v r. 2014 mezi neimpaktovana
recenzovana periodika.

Konkrétni podil a aktivni pfispévky na konferencich nejsou v této chvili jesSté
napldnovany, nicméné predpoklddd se ucast odbornych pracovnikd na 16. konferenci
archivait Ceské republiky, kterd se uskutecni v dubnu 2015 v Podébradech, a dédle na
konferenci, vénované problematice ¢innosti Cs. zpravodajskych sluzeb v Rakousku, kterd se
uskutecni na podzim v Bratislav¢.

1. Publikac¢ni a vydavatelska ¢innost
a) Oddéleni archivnich fondi operativnich svazki a vySetiovacich spisi (1. oddéleni)

e Piiprava koncepce a tvorba Sborniku Archivu ve funkci pfedsedy redak¢ni rady.
Termin: pribézné

Odpovida: PhDr. Miroslav Urbanek

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

b) Oddéleni archivnich fondi FMYV (2. oddéleni)

e Piispévky do Sborniku Archivu - oddil archivni A-Z.
Termin: 30. 9. 2015

Odpovida: PhDr. Jitka Bilkova, Mgr. Miroslav Lacko
Kontrola: Mgr. Petr Zeman, PhDr. Miroslav Urbdnek

¢) Oddéleni archivnich fondit MV CSR, StB a vojsk MV (3. oddéleni)

e Piispévky do Sborniku Archivu - oddil archivni A-Z.

Termin: 30. 9. 2015

Odpovida: Mgr. Pavel Pta¢nik, Mgr. Radek Kucera, PhDr. Iva Kvapilova, PhDr. Jifi Mikulka,
Mgr. Josef Vévra, Mgr. Jana Barbora Slabéndkova, Mgr. TomaS Slavik, Mgr. Ing. Pavel
Vangk, Ph.D., Mgr. Ondtej Fisr

Kontrola: PhDr. Iva Kvapilovd, PhDr. Miroslav Urbanek

e Priprava koncepce a tvorba Sborniku Archivu ve funkci mistopfedsedy a €lena redakéni
rady.

Termin: prabézné

Odpovida: PhDr. Jifi Mikulka, Mgr. Ing. Pavel Vanék, Ph.D.

e PokraCovani spoluprice s Technickym muzeem v Brné€ — piiprava ptispévku do sborniku
z konference Ochrana statni hranice v 70. letech.

Termin: 30. 4. 2015

Odpovida: Mgr. Tomas Slavik
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e Redak¢ni prace na souboru textli do sborniku z konference Ochrana stdtni hranice v 70.
letech.

Termin: 30. 4. 2015

Odpovida: Mgr. Ing. Pavel Vanék, Ph.D.

¢) Oddéleni agendy zakona ¢. 262/2011 Sb. (4. oddélenti)

® Vypracovini a odevzdini dvou odbornych studii k tématu rezistence proti
komunistickému reZimu a perzekuce obyvatel v Ceskoslovensku v obdobi let 1948—1989
a jejich ndsledné publikovani ve Sborniku Archivu bezpecnostnich slozek, resp. v jiném
odborném periodiku.

Termin: 31. 12. 2015

Odpovida: vybrani zaméstnanci oddéleni

Kontrola: Mgr. Tomas Bursik

2. Ostatni

® Vedouci zaméstnanci Archivu budou sledovat aktudlni nabidku védeckych konferenci
a navrhovat piipadné vyslani zaméstnanci Archivu v rdmci jejich dalSiho vzdélavani
nebo jako aktivnich pfispévatelt.

Termin: pribézné

Odpovida: vSichni vedouci zaméstnanci
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Spoluprace s dalSimi institucemi
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S védeckou a badatelskou ¢innosti voln€ souvisi spoluprice s jinymi institucemi doma
i v zahrani¢i. Hlavnim partnerem, s nimz Archiv v ramci své ¢innosti spolupracuje, ziistava i
nadale Ustav (viz niZe).

Vr. 2015 Ize ocCekavat také zintenzivnéni spoluprdce se zahrani¢nimi partnery. Na
kvalitativné novou udrovenn se posune diky podpisu realizatni smlouvy ¢. 2 k Dohod¢ o
spolupraci kooperace se slovenskym Ustavem pamiiti ndroda, a to zejména v oblasti vzdjemné
vymény kopii nékterych evidenci a archivélii. Archiv se déle piipravuje na navstévu
nejvysSiho vedeni Archivu Bezpecnostni sluzby Ukrajiny. Pokracovat bude i spoluprice
s rakouskym Ludwig Boltzmann Institutem.

Diky agendd zdkona 262/2011 Sb. zastdvaji (krom& Ustavu) nejbliz§imi domécimi
partnery Ministerstvo obrany a Etickd komise CR. Archiv bude rovnéz — spolu s Ustavem —
spolupracovat na projektech Amerického fondu o. p. s, a to piedevSim na projektu
zpiistupnéni protiatomového krytu na Husové ulici v Brn&. Zadné zmény se nechystaji ani
v dosavadni dspésné spolupraci s Technickym muzeem v Brné. I naddle Archiv pocita s praxi
studentli Vyssi odborné skoly grafické v Praze.

V neposledni fadé musime zminit prezentaci Archivu pfi ptilezitosti mnoha domécich
i zahrani¢nich exkurzi, kterych neustale pfibyva, coZ nds samoziejme tési.

1. Spoluprice s Ustavem pro studium totalitnich reZimii

V leto$nim roce ¢ekd Archiv ve spoluprici s Ustavem piedeviim dokonéeni akci
souvisejicich s pfipravovanymi organizaCnimi zménami — spoluprdce pii nastaveni
digitalizaéniho procesu v obou institucich po reorganizaci, novd smluvni dprava vztaht,
technické spoluprdce na planovaném fteSeni uklddani digitalizovanych archivalii apod.
Pokracovat bude i spoluprace na nckterych badatelskych projektech a ptiprava archivélii na
digitalizaci pro potfeby vystavni a publikaéni ¢innosti Ustavu. Rozpracované fondy v ramci
systematické digitalizace, které budou digitalizovany na pracoviiti Ustavu, jsou zahrnuty
v souhrnné tabulce vyse (Cast 4 Planu ¢innosti)

e Spoluprice na feseni badatelského projektu Ustavu Ceskoslovenskd justice v letech 1948—
1989 a jeji role pri trestnéprdvni perzekuci odpiircii rezimu (garant PhDr. Jaroslav PaZout
Ph.D.)

Archiv bezpecnostnich slozek jako partner a pracovnik Archivu Mgr. Tomas Bursik je

spolufeSitelem badatelského projektu, ktery bude zéarovenn realizovan ve spolupréci

s pracovniky Narodniho archivu.

Odpovida: Mgr. Tomas Bursik

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

e Projekt biografického slovniku vedoucich funkciondiii KSC v letech 1921-1989,
koordindtor Mgr. Petr Anev (Ustav). Tvorba biografickych medailonkti k cca
t¥iceti funkcionaiim KSC pro dlouhodoby projekt Ustavu (b&i od roku 2008 cca do roku
2016).

Termin: prabézné

Odpovida: Bc. Martin Prazdk

Kontrola: Mgr. Xenie Penizkova
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e Spoluprice pfi zabezpecovani tikolli obou instituci vyplyvajicich ze zdkona ¢. 262/2011
Sb.

Termin: pribézné

Odpovida: Mgr. Tomas Bursik

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

e Spoluprice pti zpracovavani grantovych zadosti a pti Cerpani grantovych prostiedkd.
Termin: pribézné

Odpovida: povéteni vedouci oddéleni

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

e Spolupriace na technickém feSeni zmén databdzového prostredi, vCetné migrace dat
do nové verze Elektronického archivu.

Termin: 30. 6. 2015

Odpovida: Ing. Vladimir Kalina, Jifi Lundak

Kontrola: Ing Jakub Stransky, Ph.D. (Ustav), Mgr. Petr Zeman

e Priprava testovaci verze ddlkového piistupu k digitalizovanym archivéliim.
Termin: 31. 8. 2015 a v zdvislosti na piipadnych legislativnich zménach
Odpovida: Ing. Vladimir Kalina, Mgr. Véclav Tollar (Ustav)

Kontrola: Ing Jakub Stransky, Ph.D. (Ustav), Mgr. Petr Zeman

e ZajiSténi pfeddni technického rozvoje vyhleddvacich aplikaci do rukou Archivu.
Termin: 1. 4. 2015

Odpovida: Mgr. Viclav Tollar, Ph.D. (Ustav), Ing. Vladimir Kalina

Kontrola: Ing Jakub Stransky, Ph.D. (Ustav), Mgr. Petr Zeman

2. Spolupriace se zahrani¢nimi institucemi

¢ Spoluprace s Ludwig Boltzmann Institutem na spole¢nych projektech.
Termin: prubézné
Odpovida: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

® Spoluprice s Archivem Bezpec€nostni sluzby Ukrajiny.
Termin: pribézné
Odpovida: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

e Spoluprice s Ustavem pamiiti néroda.
Termin: prabézné
Odpovida: Mgr. Svétlana Pta¢nikova, Mgr. Petr Zeman

3. Spoluprice s institucemi v CR
e Spoluprice s Ministerstvem obrany a Etickou komisi Ceské republiky (vypracovavéni
odbornych stanovisek, jejich doplinovan, archivni reSerse, konzultace apod.).

Termin: pribézné
Odpovida: Mgr. Tomas Bursik
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Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

e  Spoluprice s Vyssi odbornou Skolou grafickou v Praze — praxe studentd. Zaskoleni
a praktické vedeni odbornych studentskych praxi na restauratorském pracovisti.

Termin: ¢erven - srpen 2015 dle dohody

Odpovida: BcA. Katefina Moty¢kova

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova

e Priiprava archivnich materidli k prezentaci jednotlivych témat (vystavy, seminéfe,
konference) pro Archiv, Ustav nebo jiné instituce.

Termin: prubézné dle potieby

Odpovida: vSichni vedouci archivnich oddéleni

Kontrola: Mgr. Svétlana Pta¢nikova, Mgr. Petr Zeman
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Ekonomika a provoz
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Zhodnoceni ekonomické a finanéni situace

Hodnoceni soucasného stavu rozpoc¢tu Archivu

V tabulce je uveden schvileny rozpocet Archivu, jak vyplyva ze zdkona €. 345/2014
Sb., o statnim rozpoctu Ceské republiky na rok 2015, a to sohledem na zabezpeceni
provozuschopnosti Archivu a v odpovidajici struktufe.

Tabulka

— Schvdleny rozpocet Archivu pro rok 2015

Rozpocet na rok 2015 - Archiv bezpecnostnich slozek

celkem v K¢

Pifjmy (v K¢)

5|BEZNE VYDAJE (v K¢&) 76 239 643
50| Vydaje na platy, OPPP a pojistné 56 233 864
501 | Platy 41 641 046
502 | Ostatni platby za provedenou praci 294 673
503 | Povinné pojistné placené zaméstnavatelem 14 258 145
504 | Odmény za uziti duSevniho vlastnictvi 40 000
51 | Neinvesti¢ni ndkupy a souvisejici vydaje 20 005 779
513 | Nédkup materidlu 2772 000
514 | Uroky a ostatni finan¢ni vydaje 5000
515 | Nakup vody, paliv a energie 3 565 000
516 | Nakup sluzeb 9777 823
517 | Ostatni nakupy 3252 546
53 | Neinvesti¢ni transfery vefejnopravnim subjektim a mezi pené¢Znimi 433410

fondy téhoZ subjektu
534 | Pfevody vlastnim fondiim 416 410
536 | Ostatni neiv. transfery jinym vefejnym rozpoctim 17 000
54 | Neinvesti¢ni transfery obyvatelstvu 200 000
542 | Nahrady placené obyvatelstvu 200 000
6| KAPITALOVE VYDAJE 5376 000
611 | Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku -
612 | Pofizeni dlouhodobého hmotného majetku 5376 000
SOUHRN 81 615 643

Archiv je povinen dodrzet strukturu zadvaznych, prifezovych a specifickych ukazateld,
a to v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, coZ znamend, Ze mezi sebou nelze preskupovat
jednotlivé vyse uvedené druhy ukazateld.

Schvéleny rozpocet Archivu pro rok 2015 je vysSsi neZ schvéleny rozpocet pro rok
2014 — viz graf ¢. 1.
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Graf ¢. 1

Vydaje

Porovnani rozpoctu Archivu v letech
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pojistné FKSP
m 2014 45 465 323 18237 342 5400 000
m 2015 56233 864 20005779 5376 000

Zdroj: EKO ABS

Schvéleny rozpocet pro rok 2015 je ve vysi 81 615 643 K¢. Jde predevSim o navySeni
ve vydajich na platy, a to v né€kolika smérech. V prvé fadé jde o uskute¢néni tif a pul
procentniho navySeni mzdovych prostfedkii vcetné piisluSenstvi pro stitni zaméstnance
z rozhodnuti vlddy CR. Druhou souédsti navyseni bylo schvileni prostiedkd na zakladd
Zadosti o kryti ze stitniho rozpoctu nad rdmec ndvrhu rozpoctu v souvislosti se zdkonem ¢.
262/2011 Sb., o ucastnicich odboje a odporu proti komunismu aagendy spojené s
napliiovanim zdkona €. 181/2007 Sb., o Ustavu pro studium totalitnich reZim1, na které nema
Archiv v soucasnosti kapacitu. Z navrhované vySe 5 885201 K¢ byly Archivu pfidéleny
finan¢ni prostiedky s veSkerym piisluSenstvim v celkové vysi 12 346 895 K¢&. Tato ¢dstka
predstavuje ndrtst 30 tabulkovych mist pro Archiv. (Archiv obdrzel veskeré mzdové
prostfedky a bylo schvédleno navySeni celkového poctu zaméstnancti.) Déle byly ptidéleny
prostiedky na béZzné vydaje pro tato funkéni mista ve vysi 3 182 000 K¢. V ramci poZzadavku
nad rdmec ndvrhu rozpoctu byla Zadost s navySenim finan¢nich prostfedki o 2 376 000 K¢
na investicni akci zatepleni budovy Archivu, kterd byla taktéZ schvédlena a tim je i
zohlednéna v tomto grafickém vyjddreni. Jak je patrné z grafu, financni prostfedky pro rok
2015 jsou vyrazné vyssi nez v roce 2014.
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Graf ¢. 2 znézoriiuje vyvoj schvalenych rozpocti od roku 2009, roky 2012, 2014 a
2015 jsou v grafu zndzornény veetné financnich prostredki ziskanych nad rdmec rozpoctu.

Graf €. 2
Vyvoj rozpoctu Archivu v letech 2009 - 2015
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Zdroj: EKO ABS

Jak je patrno z vySe uvedeného grafu, ma rozpocet kolisavou tendenci. Od roku 2014
md rozpocet rostouci tendenci v mzdovych parametrech. BéZné vydaje se pohybuji na stejné
urovni od roku 2010. Vroce 2014 byla vétsi ¢4st uplatnéna a pldnovdna v oblasti
kapitdlovych vydaji - tim byly sniZzeny béZné vydaje. V roce 2014 byla zahdjena ve vySsi
mife rekonstrukce budovy Archivu Branik, v niZ se bude pokracovat i v roce 2015. Pivodnim
zdmérem byla rekonstrukce s ndslednym moZnym prondjmem zrekonstruovanych prostor
a tim alespon ¢astenym navracenim financnich prostfedkll do statnitho rozpoctu. V situaci,
kdy Archiv obdrZel na tento rok navysSeni poctu zaméstnancl, budou nové zrekonstruované
mistnosti pln€ vyuzivany Archivem. V pfipravé a ndsledném schvéleni rozpoctu na rok 2014
bylo zohlednéno sniZeni cenové trovné elektrické energie a proto doslo i ke sniZeni n€kterych
polozek v rozpoctu jeSt€ pied zacatkem fiskdlntho obdobi. V daném roce probehla
plynofikace objektu a vroce 2015 dojde ke kolaudaci stavby, coZ bude pravdépodobné
znamenat naslednou dsporu finanénich prostiedkli pottebnych na provoz budovy. Navazujici
akce zatepleni této budovy bude jizZ posledni fazi smérem k dspordm z provozni ¢ésti. Proto
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doufdme, Ze i pomoci ndkupu energii a plynu na burze bude tato ¢dst ndkladii Archivu
v optimalni vysi.

Rozpocet byl sestaven piedev§im s ohledem na potieby Archivu; po ekonomickém
vyhodnoceni vyuzitelnosti budov a jejich ndkladovosti mlze jeSté dojit k pfehodnoceni
a tpraveé objemu rozpoctu jednotlivych polozek v pribéhu roku 2015 (rozpoctova opatieni).

Pti zabezpecCovani svych Cinnosti a s ohledem na vySe uvedené, bude Archiv dusledné
dodrzovat platné legislativni normy. Schvalené financni prostiedky bude pouZivat s péci
dobrého hospodéte, co nejicelnéji a s co nejvyssi efektivitou. Bude vyuzivat co nejvice
vefejnych zakdzek, predev§im malého rozsahu, a bude pokracovat v optimalizaci smluvnich
vztaht.

a) Oddéleni ekonomiky a provozu (7. oddéleni)

e Spoluprice s Ustavem pro studium totalitnich reZzima v rdmci kapitoly 355 na tvorbé
rozpoctu Archivu pro rok 2016 a sttednédobého vyhledu do roku 2018.

Termin: ¢erven — zafi 2015

Odpovida: Ing. Gabriela Kremlovd, MBA

e Zpracovani podkladl do ndvrhu zdvérec¢ného uctu kapitoly 355.
Termin: leden 2015
Odpovidé: Ing. Gabriela Kremlovd, MBA

e Zpracovani pravidelnych ctvrtletnich sumarizac¢nich dcetnich a finan¢nich vykazl pro
Ministerstvo financi CR.

Termin: prubézné

Odpovida: Marie Slabihoudova

Kontrola: Ing. Gabriela Kremlovd, MBA

e Zabezpeceni bezproblémového provozu a materidlné technického vybaveni Archivu.
Termin: prubézné

Odpovida: Ing. Miroslav Svoboda, Pavel Novotny, Vladéna Holbova, Stanislava Rakova
Kontrola: Ing. Gabriela Kremlova, MBA

e Zabezpeleni piipravy a realizace investi¢nich zamért.
Termin: prabézné, za piredpokladu zajisténi financnich prostredka
Odpovida: Ing. Miroslav Svoboda

Kontrola: pribézné, Ing. Gabriela Kremlovd, MBA

e Dokonceni rekonstrukce budovy Branik. Stavebni dpravy 1. a 2. podlazi, piestavba
puvodni kotelny a uhelny na depozitéat, zatepleni obvodového plasté objektu.

Termin: prubézné, v zavislosti na zajisténi financovani

Odpovida: Ing. Miroslav Svoboda

Kontrola: Ing. Gabriela Kremlovd, MBA
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e Rekonstrukce podlah a rekonstrukce vstupniho traktu objektu Kanice.
Termin: prabézné, v zavislosti na zajisténi financovani

Odpovida: Pavel Novotny

Kontrola: Ing. Gabriela Kremlovd, MBA

e Sledovani ndkupu sluzeb a energii souvisejicich s ¢innosti Archivu.
Termin: prubézné

Odpovida: Ing. Miroslav Svoboda

Kontrola: pribézné, Ing. Gabriela Kremlovd, MBA

e Provedeni fddné inventury majetku, zdsob, zdvazki a pohleddvek ve spoluprici
s ostatnimi odd€lenimi, vedeni evidence majetku.

Termin: fijen — prosinec 2015

Odpovida: Vladéna Holbova, Marie Slabihoudova

Kontrola: Ing. Gabriela Kremlovd, MBA

e Zabezpeceni provozu sluZebnich vozidel a jejich udrzby, evidence spotteby PHM, kuryrni
sluzba.

Termin: prubézné

Odpovida: Toméas Slivko, Pavel Novotny

Kontrola: Ing. Miroslav Svoboda, Stanislava Rakova

e ZajiSténi servisu, provozu, ostrahy a uklidu objektii Archivu. Planovani a rozpis sluzeb
pro ostrahu.

Termin: pribézné

Odpovida: Ing. Miroslav Svoboda, Pavel Novotny

Kontrola: Ing. Gabriela Kremlovd, MBA

b) Oddéleni informaénich technologii a evidenci (6. oddéleni)

e Priprava pro sjednoceni vyhleddvacich systéma Archivu, analyza potieb (ve spoluprici
S Ijstavem).

Termin: 30. 10. 2015

Odpovida: povéfeni zaméstnanci oddéleni, Mgr. Viclav Tollar, Ph.D. (Ustav)

Kontrola: Ing. Vladimir Kalina

e Zajisténi dislokace, provozu, instalace a konfigurace veskeré vypocetni techniky vcetné
servisni Cinnosti. Administrace sitovych tiskdren, udrZovaci cinnosti vyplyvajici
z provozu téchto zatizeni. Administrace vzdalenych uzivatelskych stanic.

Termin: pribézné

Odpovida: Petr Zdichynec, Jaromir Pofizek

Kontrola: Ing. Vladimir Kalina, Jif{ Lunddk

e Konzultadni &innost pro zaméstnance Archivu. Spolupréce s IT servisem Ustavu.
Termin: pribézné

Odpovida: Petr Zdichynec

Kontrola: Ing. Vladimir Kalina
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¢ Administrace elektronické spisové sluzby Ginis a specidlnich archivnich programd.
Komunikace s dodavatelskymi firmami.

Termin: pribézné

Odpovida: Petr Zdichynec, Jiff Lunddk

Kontrola: Ing. Vladimir Kalina

e Zajisténi provozu pevnych telefonnich linek a mobilnich telefoni.
Termin: pribézné

Odpovida: Petr Zdichynec

Kontrola: Ing. Vladimir Kalina

e Priprava a rozpracovani navrhu koncepce nového vyhleddvaciho systému Archivu.
Termin: prubéZné po ukonceni analyzy potieb

Odpovida: povéfeni zaméstnanci oddéleni, Mgr. Vaclav Tollar (Ustav)

Kontrola: Mgr. Petr Zeman

e Ukladani a zalohovani digitalnich reprodukci archivalii.
Termin: pribézné

Odpovida: Oldfich Bradac

Kontrola: Ing. Vladimir Kalina

Mgr. Svétlana Pta¢nikova
feditelka Archivu
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